
अनुसूची १ 

कमचारीको कायस पादन मू याङ्कन फाराम 
ख ड क 

िववरण पेश गरेको कायालय 
दता नः 
िमितः 
कमचारीको नामः 
कमचारीको पद, ेणी/तहः 
मू याङ्कन अविधः                   साल                 मिहना                     गते  
                                                                         देखी 
                                                साल                 मिहना                     गते  स म । 
कायालयमा काम सु  गरेको िमितः 
सुप रवे क सम  पेश गरेको िमितः 

स पािदत कामको िववरण 
मू याङ्कन अविधमा गरेका मु य कायह  

 
सूचक बमोिजम काम भए/नभएको 

 
क. 
 

 

ख. 
 

 

ग. 
 

 

घ. 
 

 

ङ.  

 
िववरण पेश गन कमचारीको द तखतः         
                                                
िमितः                                                                                                                         

नोटः यो फाराम २/२ ित भरी सुप रवे क सम  पेश गनुपनछ । 
एक आिथक वषमा २ पटक पेश गनुपनछ । 
साउन १ देखी मंिसर मसा तस मको स पािदत कामको िववरण पुस ७ गतेिभ  पेश गनुपनछ । 
बाँक  अविधको स पािदत कामको िववरण ७ गतेिभ  पेश गनुपनछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ख ड ख  
मू याङकन 

 
मू याङ्कनका आधार 

मू याङ्कन अङ्क 

सुपरीवे कले 
दान गन 

 

पनुरावलोकन कताले 
दान गन 

 

पनुरावलोकन सिमितले दान गन 
 

१. िवषयव तुको ान तथा सीप 
क. कामसंग स बि धत िवषयको आधारभूत 
जानकारी 
ख. कामसंग स बि धत िवषयमा धएका 
निवनतम िवषयको जानकारी 
ग. िवषयव त ुस बनधी जानकारी 
घ. सीप योगको मता 

 

   

२. अनुशासन,आचरण,िश ाचार र आ ापालन 
क. कमचारीको लािग तोिकएको पोशाक 
लगाउने गरेको 
ख. कमचारीले पालना गनुपन आचरण पालना 
गरेको 
ग. आफू भ दा मािथ लो तहका पदािधकारीले 
िदएको आ ा       पालन गरेको 
घ. अनिधकृत पमा सचूना िदने नगरेको 

   

३. समयपालना र िनयिमतता 
क. समयमा कायालयमा उपि थत भएको 
ख. िबना जानकारी कायालयमा उपि थत हन े
नगरेको 
ग. िनयिमत पमा कायालयमा उपि थत भएको 
घ. कायालयको आव यकता अनुसार कायालय 
समयभ दा अित र  समय पिन काम गन गरेको 

   

४.सरोकारवालासंगको यवहार 
क. आफू भ दा मािथका कमचारीह संग गन 
यवहार उपयु  रहेको 

ख. आफू सरह र आफू मातहतका कमचारीसंग 
गन यवहार िम वत रहेको 
ग. सेवा ाहीसंग गन यहार िम वत रहेको 
घ. मु कान सिहतको यवहार गन गरेको  

   

५. कामसंगको लगाब र नितजा 
क. कायालयको कामलाई मूल ाथिमकतामा 
रा ने गरेको 
ख. कायालयको गोपिनयता भङ्ग गन नगरेको 
ग. िदईएको काम समयमै स प न गन गरेको 
घ. कायालयमा आफूसंग रहेका सामानको 
उिचत ढंगले सुर ा र संर ण  
ज मान ा ाङ्क अङ्क र अ रमा 

   

पूणाङ्क ४०(चािलस) ३०(तीस) ३०(तीस) 

९५ ितशत भ दा बढी र ७५ ितशत भ दा कम 
अङ्क िदंदा खलुाईएको कारण 

सुप रवे कको नामः 
 
 

पनुरावलोकनकताको 
नामः 

पुनरावलोकन सिमितका पदािधकारीः 

 पदः पदः नाम पद संकेत 
न ं

द तखत 

संकेत न.ं संकेत न.ं     
द तखतः द तखतः     
िमितः िमितः     

िमितः  
 


