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गाउँपा�लकाको स्वरुप र �कृ�त 

मायादेवी गाउँपा�लका नेपालको सं�वधान, २०७२ को धारा २९५ को उपधारा ३ बमोिजम गठन भई 

�म�त २०७३/११/२७ देिख लाग ु भएका ४६० गाउँपा�लका मध्येको एक गाउँपा�लका हो। यस 

गाउँपा�लका अन्तगर्त ८ वडा कायार्लय रहेका छन। अन्तगर्तका वडा कायार्लय लगायत अन्य संघ-

संस्थाहरुसंग संस्थागत समन्वय गद� �वकास �नमार्ण, अनगुमन र अन्य थ�ु ै �कृ�तका सेवा �वाह गद� 

पा�लकाका क�रब ५६ हजार जनतामा स्थानीय सरकारको रुपमा रह� कायर्हरु गदर्छ । 

पा�लकाको नक्सा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

गाउँपा�लकाको काम, कतर्व्य र अ�धकार 

सं�वधानको भाग ५ धारा ५७ अनसूुिच ८ को एकल अ�धकार र अनसूुिच ९ को साझा अ�धकारमा 

उल्लेिखत अ�धकार अनसुार स्थानीय सरकार स�ालन ऐन २०७४ ले तोकेका काम, कतर्व्य र अ�धकारहरु 

देहाय बमोिजम रहेका छन। 
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क. नगर �हर� 

(१) नगर �हर�को गठन, स�ालन, व्यवस्थापन, �नयमन तथा नगर �हर� सम्बन्धी नी�त, कानून र 

मापदण्डको �नमार्ण तथा कायार्न्वयन, 

(२) देहायका कायर्मा सहयोग परु् याउनको ला�ग नगर �हर�को प�रचालन गनर् सक्नेः- 

(क) गाउँपा�लका वा नगरपा�लकाको नी�त, कानून, मापदण्ड तथा �नणर्य कायार्न्वयन, 

(ख) गाउँपा�लका वा नगरपा�लकाको सम्पि�को सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जा�ा चाडपवर्को सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बजार तथा पा�कर् ङ स्थलको रेखदेख र व्यवस्थापन, 

(ङ) गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायार्न्वयन, 

(च) न्या�यक स�म�तले गरेका �मलाप� तथा �नणर्यको कायार्न्वयन, 

(छ) सावर्ज�नक ऐलानी र पत� जग्गा, सावर्ज�नक भवन, सम्पदा तथा भौ�तक पूवार्धारको संरक्षण र 

सरुक्षा, 

(ज) �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी खोजी, उ�ार, राहत तथा पनुरुथापना, 

(झ) अन�धकृत �वज्ञापन तथा हो�डङ बोडर् �नयन्�ण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको �नयन्�ण, 

(ट) अन�धकृत �नमार्ण तथा सावर्ज�नक सम्पि� अ�त�मण रोकथाम तथा �नयन्�ण, 

(ठ) कायर्पा�लकाले तोकेको अन्य कायर्। 

ख. सहकार� संस्था 

(१) सहकार� संस्था सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्डको �नमार्ण, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) सम्बिन्धत गाउँपा�लका तथा नगरपा�लकाको भौगो�लक क्षे��भ� स�ालन हनुे सहकार� संस्थाको 

दतार्, अनमु�त, खारेजी र �वघटन, 

(३) सहकार� वचत तथा ऋण प�रचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड �नधार्रण र �नयमन, 

(४) सहकार� सम्बन्धी रा��य, केन्��य, �वषयगत, �ादेिशक र स्थानीय स� संस्थासँग समन्वय र सहकायर्, 

(५) सहकार� सम्बन्धी स्थानीय तथ्या� व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(६) स्थानीय सहकार� संस्थाको क्षमता अ�भव�ृ�, 

(७) स्थानीय सहकार� क्ष�ेको �व�न, प�रचालन र �वकास । 

ग. एफ.एम. स�ालन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रे�डयो स�ालन अनमु�त, नवीकरण, �नयमन र खारेजी, 

(२) �देश कानूनको अधीनमा रह� एफ.एम. स�ालन सम्बन्धी अन्य कायर् । 
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घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

(१) स�ीय तथा �देश कानूनको अधीनमा रह� सम्पि� कर घर बहाल कर, घर जग्गा रिज�ेशन शलु्क, 

सवार� साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु पयर्टन शलु्क, �वज्ञापन कर, व्यवसाय कर भ�ूमकर (मालपोत), 

मनोर�न कर सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) स्थानीय पूवार्धार तथा सेवाको शलु्क �नधार्रण, स�लन र व्यवस्थापन, 

(३) �े�क�, काया�क�, क्यानो�न�, बजी जम्प, िजपफ्लायर, ऱ्यािफ्ट�, मोटरबोट, केबलुकार सेवा लगायत 

अन्य जल तथा स्थल क्षे�मा स�ालन हनुे नवीन पयर्टक�य सेवा तथा साह�सक खेलको शलु्क, 

(४) जडीबटु�, कवाडी र जीवजन्त ुकर �नधार्रण तथा स�लन, 

( ५) स्थानीय राजस्वको आधार �वस्तार तथा �व�र्न, 

(६) ढुगां, �ग�ी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरु�, स्लेट, खर�ढुगां आ�द �ाकृ�तक एवं खानीजन्य वस्तकुो 

�ब�� तथा �नकासी शलु्क दस्तरु संकलन 

(७) �सफा�रस, दतार्, अनमु�त, नवीकरण आ�दको शलु्क दस्तरु �नधार्रण र संकलन 

(८) स्थानीय राजस्व �व�र्नका ला�ग �ोत्साहन, 

(९) राजस्व सूचना तथा तथ्याकंको आदान �दान, 

(१०) स�ीय तथा �देश कानूनको अधीनमा रह� स्थानीय तहमा राजस्व चहुावट �नयन्�ण सम्बन्धी 

नी�त, कानून, मापदण्ड र �नयमन, 

(११) स्थानीय पूवार्धार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड र �नयमन, 

(१२) मालपोत सकंलन, 

(१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायर्। 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, मापदण्ड, सेवा शतर्, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) सं�वधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोिजम समायोजन भएका कमर्चार�को व्यवस्थापन, 

उपयोग र समन्वय, 

(३) सगंठन �वकास, जनशि� व्यवस्थापन र विृ� �वकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोिजम सगंठन तथा व्यवस्थापन सव�क्षण गर� सगंठन संरचना तथा दरबन्द� 

�नधार्रण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा स�ार ��व�धको उपयोग, �व�र्न र �नयमन, 

(६) जनशि� व्यवस्थापन तथा विृ� �वकास. 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर्। 
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च. स्थानीय तथ्याकं र अ�भलेख सकंलन 

(१) स्थानीय तथ्याकं सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) आधारभतू तथ्याकं स�लन र व्यवस्थापन, 

(३) जन्म, मतृ्य,ु �ववाह, सम्बन्ध �वच्छेद, बसाइसराइ दतार् र पा�रवा�रक लगतको अ�भलेख तथा प�ीकरण 

व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा स�ार ��व�धय�ु आधारभतू तथ्याकंको सकर् लन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय तथ्याकं र अ�भलेख सकंलन सम्बन्धी अन्य कायर् । 

छ. स्थानीयस्तरका �वकास आयोजना तथा प�रयोजना 

(१) �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन, 

मूल्याकंन र �नयमन, 

(२) आ�थर्क, सामािजक, सांस्कृ�तक, वातावरणीय, ��व�ध र पूवार्धारजन्य �वकासका ला�ग आवश्यक 

आयोजना तथा प�रयोजनाहरूको तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन तथा मूल्याकंन, 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा �भाव मूल्याकंन, 

(४) सम्भाव्य �ाकृ�तक �ोत तथा साधनको प�हचान तथा अ�भलेख व्यवस्थापन, 

(५) स�ीय तथा �देश कानूनको अधीनमा रह� शहर� �वकास, बस्ती �वकास र भवन सम्बन्धी नी�त, 

कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुर्मा, आयोजना प�हचान, अध्ययन, कायार्न्वयन र 

�नयमन, 

(६) रा��य भवन सं�हता तथा मापदण्ड बमोिजम भवन �नमार्ण अनमु�त, अनगुमन र �नयमन, 

(७) सरकार� भवन, �व�ालय, सामदुा�यक भवन, सभागहृ र अन्य सावर्ज�नक भवन तथा संरचनाको 

�नमार्ण र ममर्त सम्भार तथा स�ालन र व्यवस्थापन, 

(८) स�ीय र �देशस्तर�य आयोजना तथा प�रयोजनाको कायार्न्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

(९) सरुिक्षत बस्ती �वकास सम्बन्धी नी�त, योजना, कायर्�म तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन, �नयमन र 

मूल्याकंन, 

(१०) सावर्ज�नक �नमार्ण कायर्को ला�ग �च�लत कानून बमोिजमको “घ” वगर्को इजाजतप�को जार�, 

नवीकरण तथा खारेजी, 

(११) पयर्टन क्षे�को �वकास, �वस्तार र �व�र्न सम्बन्धी आयोजनाहरूको प�हचान, कायार्न्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा �नयमन, 

(१२) नवीन पयर्टक�य सेवा तथा कायर्हरू सम्बन्धी आयोजनाहरूको प�हचान, कायार्न्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन तथा �नयमन, 

(१३) �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी अन्य कायर् । 
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ज. आधारभतू र माध्य�मक िशक्षा 

(१) �ारिम्भक बाल �वकास तथा िशक्षा, आधारभतू िशक्षा, अ�भभावक िशक्षा, अनौपचा�रक िशक्षा, खलुा 

तथा वैकिल्पक �नरन्तर �सकाइ, सामदुा�यक �सकाइ र �वशेष िशक्षा सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, 

योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन र �नयमन, 

(२) सामदुा�यक, संस्थागत, गठु� र सहकार� �व�ालय स्थापना, अनमु�त, स�ालन, व्यवस्थापन तथा �नयमन, 

(३) �ा�व�धक िशक्षा तथा व्यावसा�यक ता�लमको योजना तजुर्मा, स�ालन, अनमु�त, अनगुमन, मूल्याकंन 

र �नयमन, 

(४) मातभृाषामा िशक्षा �दने �व�ालयको अनमु�त, अनगुमन तथा �नयमन, 

(५) गा�भएका वा बन्द ग�रएका �व�ालयहरूको सम्पि� व्यवस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगर िशक्षा स�म�त गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) �व�ालय व्यवस्थापन स�म�त गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) �व�ालयको नामाकरण, 

(९) सामदुा�यक �व�ालयको जग्गाको स्वा�मत्य, सम्पि�को अ�भलेख, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०) �व�ालयको गणुस्तर अ�भव�ृ� तथा पा�साम�ीको �वतरण, (११) सामदुा�यक �व�ालयको 

िशक्षक तथा कमर्चार�को दरबन्द� �मलान, 

(१२) �व�ालयको नक्साकंन, अनमु�त, स्वीकृ�त, समायोजन तथा �नयमन, 

(१३) सामदुा�यक �व�ालयको शैिक्षक पूवार्धार �नमार्ण, ममर्त सम्भार, स�ालन र व्यवस्थापन,् 

(१४) आधारभतू तहको पर�क्षा स�ालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) �व�ाथ� �सकाई उपलब्धीको पर�क्षण र व्यवस्थापन. 

(१६) �नःशलु्क िशक्षा, �व�ाथ� �ोत्साहन तथा छा�विृ�को व्यवस्थापन, 

(१७) �ूसन, कोिचङ जस्ता �व�ालय बा�हर हनुे अध्यापन सेवाको अनमु�त तथा �नयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैिक्षक ज्ञान, सीप र ��व�धको संरक्षण, �व�र्न र स्तर�करण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको स�ालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्य�मक तहसम्मको शैिक्षक कायर्�मको समन्वय र �नयमन, 

(२१) सामदुा�यक �व�ालयलाई �दने अनदुान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन, �व�ालयको आय व्ययको 

लेखा अनशुासन कायम,् अनगुमन र �नयमन ्

(२२) िशक्षण �सकाइ, िशक्षक र कमर्चार�को ता�लम तथा क्षमता �वकास, 

(२३) अ�त�र� शैिक्षक ��याकलापको स�ालन । 

झ. आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई 

(१) आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजनाको तजुर्मा. 

कायार्न्वयन तथा �नयमन, 
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(२) आधारभतू स्वास्थ्य, �जनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको स�ालन र �व�र्न, 

(३) अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा स�ालन, 

(४) स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौ�तक पूवार्धार �वकास तथा व्यवस्थापन, 

(५) स्वच्छ खानेपानी तथा खा� पदाथर्को गणुस्तर र वाय ुतथा ध्व�नको �दूषण �नयन्�ण र �नयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अ�भव�ृ� र स्वास्थ्यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन, 

(७) स्वास्थ्यजन्य फोहरमैला स�लन, पनुः उपयोग, �शोधन, �वसजर्न र सोको सेवा शलु्क �नधार्रण र 

�नयमन, 

(८) र� स�ार सेवा तथा स्थानीय र शहर� स्वास्थ्य सेवा स�ालन, 

(९) औष�ध पसल स�ालन, अनमु�त, अनगुमन र �नयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास्थ्य क्षे�बाट �नष्का�सत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा �नजी तथा गैरसरकार� 

क्षे�सँग समन्वय, सहकायर् र साझेदार�, 

(११) प�रवार �नयोजन तथा मातिृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा स�ालन, अनमु�त, अनगुमन तथा �नयमन, 

(१२) म�हला तथा बालबा�लकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, �नयन्�ण र व्यवस्थापन । 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जै�वक �व�वधता 

(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपू�तर् तथा अनगुमन, उपभो�ा अ�धकार तथा �हत सम्बन्धी नी�त, 

कानून, मापदण्ड, कायार्न्वयन र �नयमन,् 

(२) बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपू�तर् तथा �नकासी �क्षेपण, मूल्य �नधार्रण र अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र वािणज्य सम्बन्धी पूवार्धार �नमार्ण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र �नयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापा�रक फमर्को दतार्, अनमु�त, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र �नयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको तथ्याकं �णाल� र अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) �नजी तथा गैरसरकार� क्षे�सग समन्वय र सहकायर्, 

(९) स्थानीय व्यापार �व�र्न, सहजीकरण र �नयमन, 

(१०) स्थानीय बौ��क सम्पि�को संरक्षण, �व�र्न र अ�भलेखाकंन, 

(११) उपभो�ा सचेतना अ�भव�ृ�, लिक्षत उपभो�ाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 

गणुस्तर पर�क्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र जै�वक �व�वधता सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना तजुर्मा 

तथा त्यसको कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोिखम न्यूनीकरण, 
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(१४) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्यमा ��तकूल असर पन� �क�समका उपभोग्य वस्तकुो बेच�वखन र 

उपभोग तथा वातावरणीय �दूषण र हा�नकारक पदाथर्हरूको �नयन्�ण, अनगुमन तथा �नयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबर्नमूखी तथा वातावरणमै�ी �वकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा ह�रत क्षे�को संरक्षण र �वर्�न, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षे� �नधार्रण र व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जै�वक �व�वधता सम्बन्धी अन्य कायर्। 

ट. स्थानीय सडक, �ामीण सडक, कृ�ष सडक र �सचाइ 

(१) स्थानीय, �ामीण तथा कृ�ष सडक र �सचाइ सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 

योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(२) स्थानीय, �ामीण तथा कृ�ष सडक, झोलगु� पूल पलेुसा, �सँचाइ र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको 

तजुर्मा, कायार्न्वयन, ममर्त, सम्भार र �नयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका �सँचाइ �णाल�को �नमार्ण, स�ालन, रेखदेख, ममर्त सम्भार, स्तरो��त, अनगुमन र 

�नयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र �नयमन, 

(५) स्थानीय सडक, �ामीण सडक, कृ�ष सडक सम्बन्धी अन्य कायर् । 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेल�मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नी�त, कानून र कायर्�व�ध, 

(२) स्थानीयस्तरका �वषय क्षे�गत नी�त तथा रणनी�त, आव�धक तथा वा�षर्क योजना, कायर्�म र बजेट 

स्वीकृ�त, 

(३) सभाका स�म�तहरूको गठन र स�ालन. 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदार�का �वषयमा संय�ु स�म�त गठन, 

(५) कायर्पा�लका तथा न्या�यक स�म�तबाट सभामा �स्ततु ��तवेदनमा�थ छलफल तथा सो सम्बन्धमा 

आवश्यक �नद�शन, 

(६) �वकास योजना तथा कायर्�मको �भावकार� कायार्न्वयन तथा सशुासनको ला�ग कायर्पा�लकालाई 

�नद�शन, 

(७) गाउँपा�लका तथा नगरपा�लकालाई आ�थर्क व्ययभार पन� �वषयको �नयमन, 

(८) स्थानीय मेल�पलाप र मध्यस्थता 

(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेल�मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर् । 
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ड. स्थानीय अ�भलेख व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अ�भलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त. कानून, मापदण्ड, योजनाको �नमार्ण, कायार्न्वयनन,् 

अनगुमन र �नयमन, 

(२) जनसािङ्ख्यक, �ाकृ�तक, आ�थर्क, सामािजक, सांस्कृ�तक, भौ�तक पूवार्धार, रोजगार�को अवस्था, कूल 

�ाहस्थ्य उत्पादन, ��तव्यि� आय, मानव �वकास तथा लै�गंक सश�ीकरण सूचका�, राज� तथा 

आयव्यय समेतको तथ्याकं सकर् लन र �शोधन गर� नवीनतम ��व�धय�ु र रा��य तथा स्थानीय 

सूचना �णाल�मा आव�ता र पा�व िच� तथा �ोत नक्साको अ�ाव�धक अ�भलेखन, 

(३) सूचना तथा अ�भलेख केन्�को स्थापना तथा स�ालन, 

(४) सावर्ज�नक सम्पि�, सामदुा�यक सम्पि�, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको �ववरण स�हतको अ�ाव�धक 

अ�भलेख, 

(५) आफ्नो क्षे��भ� सम्प� भएका तथा चाल ु योजनाको �ववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पि�को 

अ�ाव�धक अ�भलेखन, 

(६) स्थानीय अ�भलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना ��व�धको उपयोग, 

(७) स्थानीय अ�भलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर्। 

ढ. जग्गा धनी दतार् �माणपजुार् �वतरण 

(१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, �क�ाकाट, हालसा�वक, रिज�ेशन नामसार� तथा दािखल खारेज, 

(२) जग्गा धनी दतार् �माणपजुार् �वतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भ�ूमको वग�करण अनसुारको लगत, 

(४) सावर्ज�नक �योजनका ला�ग जग्गा �ा��. मआुब्जा �नधार्रण तथा �वतरणमा समन्यय र सहजीकरण, 

(५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वा�मत्व �नधार्रण कायर्मा समन्वय र सहजीकरण, 

(६) जग्गा धनी दतार् �माणपजुार् �वतरण सम्बन्धी अन्य कायर् । 

ण. कृ�ष तथा पशपुालन, कृ�ष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकार� 

(१) कृ�ष तथा पशपुालन, कृ�ष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(२) कृ�ष तथा पशपुन्छ� बजार सूचना, बजार तथा हाटबजारको पूवार्धार �नमार्ण, साना �सँचाइ �नमार्ण, 

ता�लम, ��व�ध �सार, �ा�व�धक टेवा, कृ�ष साम�ी आपू�तर् र कृषक क्षमता �वकास कायर्�मको 

स�ालन, अनगुमन र �नयमन, 

(३) कृ�ष तथा पशपुक्षीजन्य �ाकृ�तक �कोप तथा महामार� रोगको �नयन्�ण, 

(४) पशपुक्षी िच�कत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृ�ष वातावरण संरक्षण तथा जै�वक �व�वधताको संरक्षण र �व�न, 
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(६) पशनु� सधुार प��तको �वकास र व्यवस्थापन, 

(७) उच्च मूल्यय�ु कृ�षजन्य वस्तकुो �व�न, �वकास तथा बजार�करण, 

(८) स्थानीय चरन तथा खकर्  �वकास र व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहारको गणुस्तर �नयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथ्या�को व्यवस्थापन र सूचना �णाल�, 

(११) पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र �नयमन, 

 (१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा र कजार् सहजीकरण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायर्। 

त. जे� नाग�रक, अपागंता भएका व्यि� र अश�हरूको व्यवस्थापन 

(१) स� र �देश कानूनको अधीनमा रह� सामािजक सरुक्षा कायर्�मको कायार्न्वयन, स�ालन तथा 

व्यवस्थापन, 

(२) जे� नाग�रक, अपागंता भएका व्यि� तथा असहायको लगत अ�ाव�धक, प�रचयप� �वतरण, 

सामािजक सरुक्षा तथा स�ुवधाको व्यवस्थापन तथा �वतरण, 

(३) जे� नाग�रक क्लव, �दवा सेवा केन्�, भेटघाट स्थल, आ�य केन्�को स�ालन तथा व्यवस्थापन, 

(४) स� तथा �देशसँगको समन्वयमा अपा-ता पनुस्थापना केन्�, ज्ये� नाग�रक केन्� तथा अश� 

स्याहार केन्�को स�ालन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबा�लका, अनाथ, असहाय, अश� र मान�सक असन्तलुन भएका व्यि�हरूको पनुरुथापना 

केन्�को स�ालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र �नयमन, 

(६) जे� नाग�रक, अपागंता भएका व्यि� र अश�हरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर् । 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार �मशि�को तथ्या� स�लन, �शोधन र सूचना �णाल�को स्थापना, 

(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा �वदेशी ��मकको लगत सकंलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

(३) �व�भ� क्षे� तथा �वषयका दक्ष जनशि�को तथ्याकं सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुिक्षत वैदेिशक रोजगार� र वैदेिशक रोजगार�मा रहेको �मशि�को सूचना तथा तथ्याकंको 

सकलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोजगार सूचना केन्�को व्यवस्थापन तथा स�ालन, 

(६) वैदेिशक रोजगार�मा जाने �मशि�को ला�ग �व�ीय साक्षरता र सीपमूलक ताल�मको स�ालन, 

(७) वैदेिशक रोजगार�बाट फक� का व्यि�हरूको सामािजक पनुः एक�करण, 

(८) वैदेिशक रोजगार�बाट �ा� ज्ञान, सीप र उ�मशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन सम्बन्धी अन्य कायर्। 
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द. कृ�ष �सारको व्यवस्थापन, स�ालन र �नयन्�ण 

(१) कृ�ष �सार सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(२) कृ�ष �सार तथा जनशि�को �क्षपेण, व्यवस्थापन र प�रचालन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अ�भव�ृ�, �ा�व�धक सेवा, टेवा, सीप �वकास र सश�ीकरण, 

(४) कृ�ष �बउ�वजन, न�, मलखाद र रसायन तथा औष�धहरूको आपू�तर्, उपयोग र �नयमन, 

(५) कृषक समूह, कृ�ष सहकार� र कृ�ष सम्बन्धी स्थानीय स� संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 

�नयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृ�ष सम्बन्धी ��व�धको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृ�ष सम्बन्धी सूचनाको �चार�सार 

(८) स्थानीयस्तरका �ोत केन्�हरूको �वकास र व्यवस्थापन, (९) �ागां�रक खेती तथा मलको �व�र्न 

र �चार �सार, 

(१०) कृ�ष �सारको व्यवस्थापन, स�ालन र �नयन्�ण सम्बन्धी अन्य कायर् । 

ध. खानपेानी, साना जल�व�तु आयोजना, वैकिल्पक उजार् 

(१) स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) खानेपानी महसलु �नधार्रण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगावाट सम्मका जल�व�तु आयोजना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना 

तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकिल्पक ऊजार् सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, �नयमन, 

(५) स्थानीय �व�तु �वतरण �णाल� र सेवाको व्यवस्थापन, स�ालन, अनगुमन र �नयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकिल्पक ऊजार् सम्बन्धी ��व�ध �वकास र हस्तान्तरण, क्षमता अ�भव�ृ� र �व�न, 

(७) खानेपानी, साना जल�व�तु आयोजना तथा वैकिल्पक उजार् सम्बन्धी अन्य कायर् । 

न. �वपद् व्यवस्थापन 

(१) �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजनाको कायार्न्वयन, अनगुमन र 

�नयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा �वपद् पूवर् तयार� तथा ��तकायर् योजना, पूवर् सूचना �णाल�, खोज तथा उ�ार, राहत 

साम�ीको पूवर् भण्डारण, �वतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नद� र प�हरोको �नयन्�ण तथा नद�को व्यवस्थापन र �नयमन, 

(४) �वपद् जोिखम क्षे�को नक्सा�न तथा बस्तीहरूको प�हचान र स्थानान्तरण, 

(५) �वपद् व्यवस्थापनमा स�, �देश र स्थानीय समदुाय, स� संस्था तथा �नजी क्षे�सँग सहयोग, समन्वय 

र सहकायर्, 
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(६) �वपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा स�ालन र �ोत साधनको प�रचालन, 

(७) �वपद् जोिखम न्यूनीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन र 

�नयमन, 

(८) �वपद् प�ात ्स्थानीयस्तरको पनुस्थापना र पनु�नर्मार्ण, 

(९) स्थानीयस्तरको �वपद् सम्बन्धी तथ्याकं व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकाल�न कायर् स�ालन �णाल� 

(११) समदुायमा आधा�रत �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्�मको स�ालन, 

(१२) �वपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर् । 

प. जलाधार वन्यजन्त,ु खानी तथा ख�नज पदाथर्को संरक्षण 

(१) जलाधार, वन्यजन्त ुखानी तथा ख�नज पदाथर्को संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड 

तथा योजनाको कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुा�यक भ-ूसंरक्षण र सोमा आधा�रत आय आजर्न कायर्�म, 

(४) भ-ूसंरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुा�यक अनकूुलन, 

(५) खानी तथा ख�नज पदाथर् सम्बन्धी सूचना तथा तथ्या� सकंलन, 

(६) बहमूुल्य धात ुपत्थर तथा ख�नज पदाथर्को संरक्षण र सम्व�नमा सहयोग, 

(७) दगुां. �ग�ी, बालवुा, ननु, माटो, खर�ढुगां तथा स्लेट जस्ता खानीजन्य वस्तकुो सव�क्षण, उत्खनन ्तथा 

उपयोगको दतार्, अनमु�त, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन, 

(८) भौग�भर्क नक्सा �काशन । 

फ. भाषा, संस्कृ�त र ल�लतकलाको संरक्षण र �वकास 

(१) भाषा, संस्कृ�त र ल�लतकलाको संरक्षण र �वकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नी�त, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(२) परुातइभ्व, �ाचीन स्मारक तथा सं�हालयको संरक्षण, सम्भार, �व�न र �वकास, 

(३) परम्परागत जा�ा तथा पवर्को स�ालन र व्यवस्थापन, 

(४) �च�लत कानून �वरु�का कुर��त तथा कुसंस्कार �वरु� सामािजक प�रचालन सम्बन्धी कायर्, 

(५) भाषा, संस्कृ�त र ल�लतकलाको संरक्षण र �वकास सम्बन्धी अन्य कायर् ।
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साथै, गाउँपा�लकाले स� तथा �देशसँगको सहकायर्मा �योग गन� साझा अ�धकार सं�वधानको 

अनसूुची- ९ मा उल्लेख भए बमोिजम रहको छ । 

ब. खेलकुद र प�प��का 

(१) स्थानीयस्तरका खेलकुदको संरचनाको पूवार्धार �नमार्ण, स�ालन तथा �वकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेलकुद �शासन तथा स� संस्थाको �नयमन र समन्वय, 

(३) खेलकुदको �वकास र �व�न, 

(४) खेलकुद ��तयो�गता आयोजना र सहभा�गता, 

(५) खेलकुद सम्बन्धी पूवार्धारको �वकास. 

(६) स्थानीय तहका प�प��काको दतार्, अ�भलेख तथा �नयमन । 

भ. स्वास्थ्य 

(१) स�ीय तथा �देशस्तर�य ल�य र मापदण्ड बमोिजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी ल�य र 

गणुस्तर �नधार्रण, 

(२) जनरल अस्पताल, न�सर्ङ होम, �नदान केन्� तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको िक्ल�नक दतार्. स�ालन 

अनमु�त र �नयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा औष�धजन्य वनस्प�त. जडीबटु� र अन्य औष�धजन्य वस्तकुो उत्पादन, �शोधन र 

�वतरण 

(४) स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामािजक सरुक्षा कायर्�मको व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा औष�ध तथा अन्य मे�डकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य �नधार्रण र �नयमन ्

(६) स्थानीयस्तरमा औष�धको उिचत �योग र सू�मजीव �नरोधक ��तरोध न्यूनीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा औष�ध र स्वास्थ्य उपकरणको ख�रद, भण्डारण र �वतरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्वास्थ्य सूचना �णाल�को व्यवस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्य �नगरानी (पिब्लक हेल्थ सभ�लेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको �व�नात्मक, ��तकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थापनात्मक र प्या�लए�टभ स्वास्थ्य 

सेवाको स�ालन, 

(११) स्वस्थ जीवनशैल�, पोषण, शार��रक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य व�ृको पालना, प�कमर् 

लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको �व�र्न, 

(१२) जनुो�टक र क�टजन्य रोगको �नयन्�ण तथा व्यवस्थापन, 

(१३) सतु�, म�दरा र लागू पदाथर्जन्य वस्तकुो �योग �नयन्�ण तथा सचेतना अ�भव�ृ�, 

(१४) आयवु��दक, यनुानी, आम्ची, हो�मयोप्या�थक, �ाकृ�तक िच�कत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 

उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 
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(१५) जनस्वास्थ्य, आपतकाल�न स्वास्थ्य तथा महामार�को �नयन्�ण योजना र कायार्न्वयन, 

(१६) रोगको �नयन्�ण तथा रोकथाम, 

(१७) आकिस्मक स्वास्थ्य सेवा �वाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

म. �व�तु, खानपेानी तथा �सँचाइ जस्ता सेवाहरू 

(१) �व�तु �वतरण �णाल� र सेवाको व्यवस्थापन, 

(२) खानेपानी महसलु �नधार्रण र खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भ�ूमगत �सँचाइ �णाल�को स�ालन तथा ममर्त सम्भार सेवा शलु्क 

�नधार्रण र सकंलन सम्बन्धी व्यवस्थापन । 

य. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड ज�रबाना तथा �ाकृ�तक �ोतबाट �ा� रोयल्ट�. पयर्टन शलु्क 

(१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु दण्ड ज�रवाना सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन 

र �नयमन, 

(२) �ाकृ�तक �ोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्ट� स�लन, समन्वय र �नयमन, 

(३) ख�नज पदाथर्को उत्खनन ्र सो सम्बन्धी रोयल्ट� सकंलन, 

(४) सामदुा�यक वनको स�ालन र व्यवस्थापनबाट �ा� रोयल्ट� सकंलन, 

(५) पानीघ�, कुलो. पैनी जस्ता सेवा स�ालनबाट �ा� रोयल्ट� सकंलन । 

र. वन, जगंल, वन्यजन्त,ु चराचरुुगी.ं जल उपयोग, वातावरण, पयार्वरण तथा जै�वक �व�वधता 

(१) वन, जल, वन्यजन्त,ु चराचरुुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पयार्वरण तथा जै�वक �व�वधता सम्बन्धी 

स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन, अनगुमन र �नयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामदुा�यक, �ामीण तथा शहर�, धा�मर्क, कब�ुलयती र साझेदार� वनको संरक्षण, 

सम्व�धन, उपयोग, अनगुमन र �नयमन तथा वन उपभो�ा समूहको व्यवस्थापन, 

(३) मध्यवत� क्षे�को सामदुा�यक, धा�मर्क र कब�ुलयती वनको व्यवस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नद� �कनार, नद� उकास, नहर �कनार तथा सडक �कनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा �नजी वनको �व�न, अनगुमन र �नयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा सावर्ज�नक खाल� जग्गा, पाखा वा क्षे�मा वकृ्षारोपण, सम्भार उपयोग र व्यवस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा जडीबटु� तथा अन्य गैरका� वन पैदावार सम्बन्धी सव�क्षण, उत्पादन, सकंलन, 

�व�र्न, �शोधन र बजार व्यवस्थापन, 

(८) बनबीउ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र �व�न, 

(९) नसर्र� स्थापना. �बरुवा उत्पादन, �वतरण, रोपण र �व�र्न, 

(१०) वन्यजन्त ुर चराचरुुगीकंो संरक्षण, व्यावसा�यक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वन्यजन्त ुबीचको �न्� व्यवस्थापन, 
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(१२) स्थानीय �ाणी उ�ान (िच�डयाखाना) को स्थापना र स�ालन, 

(१३) स्थानीय वन्यजन्त ुपयर्टन र आयआजर्न, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

(१५) स्थानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुगीकंो अ�भलेखाकंन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१६) �व�सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताित्वक महत्वका वन, सीमसार क्षे�, तटवत� क्षे�का 

जग्गा सम्बन्धी लगत. 

(१७) �मचाहा �जा�तको �नयन्�ण, 

(१८) स्थानीयस्तरको जोिखम न्यूनीकरण, 

(१९) जै�वक �व�वधताको अ�भलेखाकंन,् 

(२०) स्थानीयस्तरमा ह�रयाल� �व�र्न, 

(२१) स्थानीय साना जल उपयोग सम्बन्धी क्षे�गत अयोजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन र अनगुमन, 

(२२) रैथाने �जा�तको संरक्षण र �व�र्न, 

(२३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोिखम न्यूनीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा �दूषण �नयन्�ण र हा�नकारक पदाथर्हरूको �नयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यून कावर्नमखुी तथा वातावरणमै�ी �वकास अवलम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षे� �नधार्रण र व्यवस्थापन । 

ल. सामािजक सरुक्षा र ग�रबी �नवारण 

(१) सामािजक सरुक्षा तथा ग�रबी �नवारण सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, �नयमन र अध्ययन 

अनसुन्धान, 

(२) लिक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायर्�म, �ोत प�रचालन र व्यवस्थापन, 

(३) सामािजक सरुक्षाको कायार्न्वयनको ला�ग स�, �देश र स्थानीय स� संस्थासँग सम्पकर् , समन्वय र 

सहकायर्. 

(४) सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथ्याकं र सूचना व्यवस्थापन, 

(५) ग�रब घरप�रवार प�हचान सम्बन्धी स्थानीय सव�क्षण, सूचना व्यवस्थापन र �नयमन, 

(६) स्थानीय सामािजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन । 

व. व्यि�गत घटना, जन्म, मतृ्य,ु �ववाह र तथ्याकं 

(१) व्यि�गत घटना (जन्म, मतृ्य,ु �ववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ध �वच्छेद र धमर्प�ु र धमर्प�ुी) को दतार्. 

(२) व्यि�गत घटनाको स्थानीय तथ्या� सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(३) व्यि�गत घटनाको अ�भलेख व्यवस्थापन र ��तवेदन । 

श. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, �ाचीन स्मारक र सं�हालय संरक्षण, सम्व�धन र पनुः �नमार्ण । 
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ष. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

(१) सकुुम्बासीको प�हचान र अ�भलेख व्यवस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी जी�वकोपाजर्न र बसोबास व्यवस्थापन । 

स. �ाकृ�तक �ोतबाट �ा� रोयल्ट� 

(१) �ाकृ�तक �ोतबाट �ा� हनुे रोयल्ट� सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड तथा �नयमन, 

(२) �ाकृ�तक �ोतबाट �ा� हनुे रोयल्ट�को सकंलन तथा बाँडफाँट । 

ह. सवार� साधन अनमु�त 

(१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन, 

(२) स्थानीय सावर्ज�नक यातायातको रुट �नधार्रण, अनमु�त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

�नधार्रण र �नयमन, 

(३) वातावरणमै�ी, जलवाय ुप�रवतर्न अनकूुलन, �वपद् जोिखम संवे�, अपागंता र ल��गकमै�ी यातायात 

�णाल�को स्थानीय तहमा �व�र्न ।



मायादेवी गाउँपा�लकाको संगठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



गाउँपा�लकामा रहेको कमर्चार� संख्या 
मायादेवी गाउँपा�लकाको ला�ग संघीय मा�मला तथा सामान्य �शासन मन्�ालयले जार� गरेको संगठन 

संरचना बमोिजमको संख्या। 

शाखागत कायर् �ववरण 

१. �शासन, योजना तथा अनगुमन शाखा 

(क) �शासन इकाई 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नी�त, मापदण्ड, सेवा शतर्, योजना, कायार्न्वयन र 

�नयमन 

• सं�वधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कमर्चार�को व्यवस्थापन 

• गाउँपा�लकाको संगठन �वकास, संगठन संरचना तथा दरबन्द� �नधार्रण, जनश�ी 

व्यवस्थापन र विृ� �वकास 

• मानव संसाधन �वकासका ला�ग अल्पका�लन तथा द�घर्काल�न योजना तजुर्मा 

• गाउँपा�लका�भ�का सावर्ज�नक तथा सरकार� सम्प�ी, सामदुा�यक सम्प�ी, भवन, सडक, 

पसल, व्यवसाय, पूवार्धार, य�ोग, खानी तथा ख�नज, वनको �ववरण स�हतको अ�ाव�धक 

अ�भलेख 

• उपभो�ा सचेतना, लिक्षत उपभो�ाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 

पर�क्षण 

• आन्त�रक तथा पूवर् प�रक्षण व्यवस्थापन 

• वडा कायार्लय तथा अन्तगर्तका �नकायहरुको �नयमन तथा व्यवस्थापन 

(ख) राज� इकाई 

• राज� सम्बन्धी नी�त, कानून तजुर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन 

• राज� चहुावट �नयन्�ण 

• सम्प�ी कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रिज�ेशन शलु्क, सवार� साधन कर, सेवा शलु्क 

दस्तरु, पयर्टन शलु्क, �वज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भ�ूमकर (मालपोत), दण्ड ज�रवाना, 

मनोर�न कर, बहाल�वटोर� कर, घरजग्गा कर, आद� सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, 

कायार्न्वयन, बाँडफाँट, संकलन र �नयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 

• आफ्नो क्षे��भ� राज�का दर अन्य शलु्क �नधार्रण, रोयल्ट� संकलन, समन्वय र �नयमन 

• स्थानीय राज� �व�र्नका ला�ग �ोत्साहन तथा राज�को सम्भाव्यता अध्ययन 
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(ग) योजना तथा अनगुमन इकाई 

• �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना र �नयमन 

• स्थानीय �वकास नी�त, अल्पका�लन, मध्यका�लन तथा द�धर्का�लन �वकास योजना तजुर्मा, 

अनगुमन तथा मूल्या�न 

• आ�थर्क, सामािजक, सांस्कृ�तक, वातावरणीय, ��व�ध र पूवार्धारजन्य �वकासका ला�ग 

आवश्यक आयोजना तथा प�रयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन तथा मूल्या�न 

• उपभो�ा स�म�तको �ववरण, क्षमता �वकास 

• �वकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी अन्य कायर् 

• �वकास आयोजनको अनगुमन, आव�धक �ग�त तथा ��तफलको समीक्षा 

• �वकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्या�नको आधार तथा ���या �नधार्रण 

(घ) काननुी मा�मला इकाई 

• कायर्पा�लका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 

• कायर्पा�लकाका �व�भ� स�म�त, उपस�म�त, कायर्दलको बैठक व्यवस्थापन 

• गाउँपा�लकाका ऐन, �नयमावल�, कायर्�व�ध, नी�त, कानून, मापदण्ड आद�को अ�भलेिखकरण 

तथा व्यवस्थापन, �नमार्ण सहकायर् 

• न्या�यक स�म�तको सिचवालय, न्याय, कानून, मानव अ�धकार �व�र्न तथा मेल�मलाप र 

मध्यस्थता, �नणर्य तथा फेसला कायार्न्वयन 

• व्यि� र समदुायबीच मेल�मलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्या�यक �नणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

• कायर्पा�लका तथा सभामा पेश गनुर्पन� �व�भ� नी�त, �नयम तथा कानूनकव मस्यौदामा 

संयोजना र समन्वय 

• �वधायन सम्बन्धी अन्य कायर् 

२. आ�थर्क �शासन शाखा 

• आ�थर्क (कायर्�व�ध) नी�त, काननु, मापदण्ड, कायार्न्वयन र �नयमन, ऑ�थर्क �शासन र व्यवस्थापन 

• बजेट सीमा �नधार्रण, बजेट तजुर्मा, कायार्न्वयन र �नयमन 

• सि�त कोष तथा आकिस्मक कोषको व्यवस्थापन 

• लगानी र लाभांशको व्यवस्थापन, राज� तथा व्ययको अनमुान 

• लेखा व्यवस्थापन, खचर्, राज� धरौट�, कायर्सचालन कोष तथा अन्य सरकार� कोष तथा सम्प�ीको 

एक�कृत �ववरण 

• आन्त�रक तथा अिन्तम लेखाप�रक्षण गराउने 
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३. पूवार्धार �वकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शाखा 

(क) सडक, �संचाई तथा अन्य पूवार्धार �वकास इकाई 

• सडक मापदण्ड �नधार्रण तथा मापदण्डको कायार्न्वयन, 

• सडक योजनाको लागत अनमुान तयार तथा कायर्सम्पादनको आधारमा ��तवेदन तयार 

सम्बन्धी कायर्, 

• कजवे, नाल�, पलु, �संचाई, खानेपानी, पाकर्  लगायत पूवार्धार �नमार्ण सम्बन्धी कायर्, 

• �ा�मण तथा कृ�ष सडक र �सँचाई सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 

योजना तजुर्मा कायार्न्वयन अनगुमन र �नयमन कायर्, 

• �ा�मण तथा कृ�ष सडक झोल�ुे पलु, पलेसा, �सँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी गरुयोजनाको 

तजुर्मा कायार्न्वयन ममर्त सम्भार र �नयमन कायर्, 

• �सँचाइ �णा�लको �नमार्ण संचालन, रेखदेख, ममर्त सम्भार, स्तरो��त,बअनगुमन र  �नयमन 
कायर् । 

(ख) भवन तथा मापदण्ड कायार्न्वयन इकाई 

• जग्गाको नाप नक्सा, �क�ाकाट, हाल सा�वक, रिज�शन नामसार� तथा दािखला खारेज 

सम्बन्धी कायर्, 

• जग्गा धनी दतार् �माणपजुार्  �वतरण तथा लगत व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्, 

• भ�ूमको व�गर्करण अनसुारको लगत गन� कायर्, 

• सावर्ज�नक �योजनका ला�ग जग्गा �ा��, मआुब्जा �नधार्रण तथा �वतरणमा समन्वय र 

सहिजकरण, 

• नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वा�मत्व �नधार्रण कायर्मा समन्वय र सहिजकरण, 

• जग्गा धनी दतार् �माणपजुार् �वतरण सम्बन्धी अन्य कायर् । 

(ग) वातावरण, सरसफाइ तथा �वपद् व्यवस्थापन इकाई 

• �वपद् पूवर् तयार� तथा ��तकायर् योजना, पूवर् सूचना �णाल�, खोज तथा उ�ार, राहत 

सामा�ीको पूवर् भण्डारण �वतरण र समन्वय सम्बन्धी कायर्, 

• तटबन्ध, न�द र प�हरोको �नयन्�ण तथा न�दको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायर्, 

• �वपद् जोिखम क्षे�को नक्सा�न तथा वस्तीहरुको प�हचान सम्बन्धी कायर्, 

• �वपद् व्यवस्थापनमा स�, �देश स्था�नय समदुाय, स� संस्था तथा �नजी क्षे�सँग सहयोग 

समन्वय र सहकायर् सम्बन्धी कायर्, 

• �वपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा संचालन र �ोत साधनको प�रचालन सम्बन्धी 

कायर् । 
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४. सामािजक तथा आ�थर्क �वकास शाखा 

(क) सामािजक सरुक्षा तथा पि�करण इकाई 

• सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, �नयमन र अध्ययन अनसुन्धान 

• स� तथा �देशले �नधार्रण गरेको मापदण्ड बमोिजम सामािजका सरुक्षा सम्बन्धी कायर्�म 

कायार्न्वयन 

• सामािजक सरुक्षाको कायार्न्वयनको ला�ग संघ, �देश र स्थानीय संघसंस्थासँग सम्पकर् , 

समन्वय र सहकायर् 

• स्थानीय सामािजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्या� संलकन एवं 

व्यवस्थापन 

• आध�ुनक ��व�धमाफर् त व्यि�गत घटना दतार् (जन्म, मतृ्य,ु �ववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध 

�वच्छेद र धमर्प�ु धमर्प�ुी), अ�भलेख व्यवस्थापन तथा ��तवेदन 

(ख) म�हला, बालबा�लका तथा समाज कल्याण इकाई 

• म�हला, बालका�लका, जे� नाग�रक, अपा�त तथा अन्य समदुायको हक सम्बन्धी नी�त, 

योजना कायार्न्वयन, समन्वय र �नयमन 

• म�हलको आ�थर्क, सामािजक, राजनी�तक सशि�करण, क्षमता �वकास 

• बालबा�लकाको हक�हत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, �देश तथा अन्य �नकायसँग सम्पकर् , 

समन्वय तथा सहकायर् 

• बालगहृ, पनुः स्थापना केन्�, िशश ुस्याहार केन्� र बाल �वकास केन्� व्यवस्थापन 

• असहाय बालबा�लकाका, सडक बा�लका�लकाका व्यवस्थापन • वालसधुार तथा 

पनुःस्थापना केन्� स्थापना, संचालन अनमुती र �नयमन 

• जे� नाग�रकको लगत, प�रचयप�, सम्मान, स्वास्थ्य स�ुवधा, सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी 

कायर् 

• जे� नाग�रक क्लब, �दवा सेवा केन्�, भेटघाट स्थल. आ�य केन्�को स�ालन तथा 

व्यवस्थापन 

• अपा�ता भएका व्य�कत तथा असहायको लगत अ�ाव�धक, प�रचयप� �वतरण, सामािजक 

सरुक्षा तथा स�ुवधको व्यवस्थापन 

• स्थानीय स्तरमा समाजकल्याण सम्बन्धी संघसंस्थाको दतार्, न�वकरण तथा �नयमन 
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5. कृ�ष �वकास शाखा 

• कृ�ष, कृ�ष �सार, कृ�ष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायार्न्वयन र �नयमन 

• कृ�ष बजार सूचना, कृ�ष बजार तथा हाटबजारको पूवार्धार �नमार्ण, साना �संचाई �नमार्ण, ता�लम, 

��व�ध �सार, �ा�व�धक टेवा, साम�ी आपू�तर् र कृषक क्षमता �वकास कायर्�मको स�ालन 

• कृ�ष वातावरण संरक्षण तथा जै�वक �व�वधताको संरक्षण र �व�र्न 

• कृषकहरुको क्षमता अ�भव�ृ�, �ा�व�धक सेवा, टेवा, सीप �वकास र सश�ीकरण 

• कृ�ष बीउ�वजन, नश◌्ा, मलखाद र रसायन तथा औषधीहरुको आपूत�. उपयोग र �नयमन 

• कृषक समूह, कृ�ष सहकार� र कृ�ष सम्बन्धी स्थानीय संघ संस्थाहरुको समन्वय, व्यवस्थापन र 

�नयमन 

• स्थानीय सहरक� संस्थाको दतार्, अनमु�त, खारेजी र संशोधन 

6. पश ुसेवा शाखा 

• पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नी�त, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र �नयमन 

• पशपुन्छ� बजुार सूचना, हाटबजारको पूवार्धर �नमार्ण, ता�लम, �ा�व�धक टेवा. कृषक क्षमता 

�वकास कायर्�मको स�ालन र �नयमन 

• पशपुन्छ� सम्बन्धी बीमा र कजार् सहजीकरण 

• स्थानीय स्तरमा पशपुन्छ� सम्बन्धी तथ्या� व्यवस्थापन र सूचना �णाल� 

7. स्वास्थ्य शाखा 

• आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नी�त, कानून, मापदण्ड, योजनाकव �नमार्ण, कायार्न्वयन 

तथा �नयमन 

• रा��य तथा �देशस्तर�य ल�य र मापदण्ड बमोिजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी ल�य र 

गणुस्तर �नधार्रण 

• रा��य र �ादेिशक मापदण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, न�सर्ङ होम तथा अन्य 

• स्वास्थ्य संस्थाहरुको �नयमन 

• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौ�तक पूवार्धार �वकास तथा व्यवस्थापन 

• स्वास्थ्य �बमा लगायतका सामािजक सरुक्षा कायर्�मको व्यवस्थापन 

• �व�र्नात्मक, ��तकारारत्मक, उपचारात्मक, पनुस्थार्पनात्मक र प्या�लए�टभ स्वास्थ्य सेवाको 

स�ालन 

• स्वस्थ िजवनशै�ल, पोषण, शा�र�रक व्यायाम, स्वास्थ्य व�ृको पालन लगायतका जनस्वास्थ्य 

सेवाको �व�र्न 
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• जनस्वास्थ्य, आपतका�लन स्वास्थ्य तथा महामार�कव �नयन्�ण योजना र कायार्न्वयन 

• स्वास्थ्य संस्थाको साम�ी, औषधी, उपकरण तथा जनश�ी �ववरण अ�ावधीक तथा व्यवस्थापन 

8. िशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

• �ारिम्भक बाल िशक्षा तथा �व�ालय िशक्षा, अनौपचा�रक िशक्षा, खलुा तथा वैकिल्पक िशक्षा, 

�नरन्तर �सकाइ तथा �वशेष िशक्षा सम्बन्धी नी�त, कानून, कापदण्ड, योजनाकव �नमार्ण, 

कायार्न्वयन र �नयमन 

• �ा�व�धक िशषा तथा व्यवसायीक ता�लमको योजना तजुर्मा, स�ालन, अनमु�त र �नयमन 

• पा��म र पा�साम�ीको �वतरण तथा कायार्न्वयन, �व�ालय िशक्षक तथा कमर्चार� 

व्यवस्थापन 

• �व�ालयको नक्सा�न, अनमु�त, स्वीकृ�त, समायोजना तथा �नयमन 

• आधारभतू तह (कक्षा ८) को पर�क्षा व्यवस्थापन 

• स्थानीयस्तरको शैिक्षक ज्ञान, सीप र ��व�धको संरक्षण, �व�र्न र स्तर�करण 

• माध्य�मक तहसम्मको शैिक्षक कायर्�मको समन्वयन र �नयमन 

• स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुा�यक अध्ययन केन्� स�ालन तथा व्यवस्थापन 

9. आन्त�रक लेखा पर�क्षण एकाई 

• आन्त�रक तथा पूवर् लेखापर�क्षण 

• दै�नक, अधर्मा�सक, मा�सक, �ैमा�सक, चौमा�सक बजेट, �नकासा, खचर् लगाएतका �ववरण तयार� 

• लेखा व्यवस्थापन, खचर्, राज�, धरौट�, कायर्स�ालन कोप तथा अन्य सरकार� कोष तथा 

सम्प�ीको एक�कृत �ववरण 

• अिन्तम लेखा पर�क्षण समन्वयन तथा सहकायर् 

• �व�ीय सशुासन �व�र्नका ला�ग कायर्�म स�ालन तथा व्यवस्थापन 
 

10. सूचना ��व�ध शाखा 

• कायार्लयमा स्था�पत सूचना ��व�धका पूवार्धार, उपकरणहरुको व्यवस्थापन र �नय�मत रा� 

�ा�व�धक सहयोग �दान गन� ।  

• गाउँपा�लकाको Website, Software System को �नय�मत संचालन र अ�ाव�धक गन� र स�ह 

अ�भलेख तथा ��तवेदन तयार पानर् आवश्यक सहयोग परु् याउने ।  

• गाउँपा�लकाको कम्प्यटुर �णाल� सम्बन्धी दै�नक ��याकलापहरु सचुारु रुपमा स�ालन भएको 

स�ुन�तता गन�।  
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• संघीय तथा �ादेिशक सरकारले माग गरेका सूचना, तथ्या� तथा �ववरण सम्बिन्धत शाखा/ 

पदा�धकार�सँगको समन्वयमा अ�ाव�धक �ववरण समयमा उपलब्ध गराउने ।  

• सूचना तथा संचार ��व�धसँग सम्बिन्धत रा��य नी�तहरुको अध्ययन, न�वन सोच र अन�ुयोगहरुको 

खोज गन� र स्थानीय आवश्यकता अनसुार स्थानीयकरण गनर् सहयोग गन� ।  

• �ोत नक्शा�नलाई �डिजटाईजेशन गन� र �डिजटल �ोफाइल बनाउन तथा अ�ाव�धक गनर्मा 

सहयोग गन� ।  

• गाउँपा�लकाको सूचना ��व�ध क्षे�मा आवश्यक रहेका ग�त�व�धहरु स�हत बा�षर्क सूचना तथा 

संचार ��व�ध (ICT) नी�त/ योजना तयार गनर् सहयोग गन� ।  

• �व�तुीय शासन स्थापनाका ला�ग आवश्यक उपकरण र उपायहरुको अध्ययन ग�र पा�लका र 

वडा स्तरमा स्थापना गनर् सहयोग गद� �ामीण समदुायमा समेत सूचना ��व�धको पहुँच स्थापना 

गनर् सहयोग गन� ।  

• गाउँपा�लकाका सबै कमर्चार�हरुलाई �व��ुतय शासन, सूचना तथा संचार ��व�ध सम्बन्धी ता�लम 

र अ�भमिुखकरण कायर्�म संचालन गनर् सहिजकरण गन� ।  

• गाउँपा�लकामा सूचना ��व�धसँग सम्बिन्धत कमर्चार�लाई ICT सम्बन्धी ज्ञान तथा �नय�मत सीप 

हस्तान्तरण गन�।  

• गाउँपा�लकाको कायार्लय तथा अन्य �वषयगत शाखाहरुमा कायर्�म / प�रयोजना, सेवा �दायक, 

गै� सरकार� संस्था, समदुायमा आधा�रत संघ संस्थाहरुका आधारभतु �ववरण, वजेट �ववरण, 

सूचना आ�द �ववरण व्यविस्थत रुपमा रा� र सम्�षेणमा सहयोग गन� ।  

• कायार्लयका कमर्चार�, सेवा�ाह�का सूचना ��व�धसँग सम्बिन्धत �ा�व�धक समस्याहरु समाधान 

गनर् म�त गन�।  

• गाउँपा�लकाको बजेट, योजना, राज�, अनगुमन, ख�रद लगायतका क्षे�मा सूचना ��व�धको �योग 

गर� कायर् सम्पादनमा सहिजकरण गन� ।  

• कानून बमोिजम सावर्ज�नक गनुर्पन� आवश्यक �ववरण संकलन र अ�ाव�धक गर� 

Website  लगायत उपय�ु माध्यमबाट सावर्ज�नक रुपमा सम्�षेण गन� ।  

• स्थानीय तहको ICT Status / System को �नय�मत अ�डट गन� र सरुक्षाको उिचत �वन्ध �मलाउने।  

• सूचना केन्�हरुको स्थापना र संचालनमा सहयोग गन� ।  

• गाउँपा�लकामा भएका असल अभ्यास तथा सूचनालाई �नय�मत र व्यविस्थत तवरले �कािशत 

गन� । 

११. रोजगार सेवा केन्� 

• स्थानीय तह�भ� रहेका बेरोजगार व्यि�को तथ्यांक संकलन तथा �व�षेण गर� बेरोजगारको 

सूची अ�ाव�धक गन� 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [26] 

• सूचीकृत बेरोजगार व्यि�लाई प�रचयप� �वतरण गन�  

• स्थानीय तह�भ� उपलब्ध रोजगार�का अवसरहरुको प�हचान गर� सोको सूचना �वाह गन� 

• स्थानीय तह �भ�को रोजगार�को सम्भाव्य िस्थ�त �व�षेण गर� रोजगार�को तथ्यांक संकलन गन�, 

रोजगार नक्सांकन गन� तथा रोजगार�का अवसरको अ�भलेखांकन गन�  

• रोजगारदाताका ला�ग ��मकको उपलब्धताको सम्भाव्यता जानकार�  गराउने 

• रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार व्यि�लाई रोजगार�का ला�ग काममा 

जान सूिचत गन� 

• बेरोजगारहरुको ज्ञान, सीप, अनभुव, क्षमता र बजारको मागका आधारमा आवश्यक पन� सीप 

�वकास ता�लमको प�हचान गर� सम्बिन्धत ता�लम केन्�मा �सफा�रस गन� 

• आफ्नो कामकारवाह�को बारेमा �नय�मत रुपमा सम्बिन्धत गाउँकायर्पा�लकामा ��तवेदन गन� 

• ऐन तथा यस �नयमावल� बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाह�को सम्बन्धमा मन्�ालयले 

तोकेको ढाँचामा मन्�ालय र �देशको रोजगार� सम्बन्धी �वषय हेन� मन्�ालयमा मा�सक रुपमा 

��तवेदन पठाउन े

• आफ्नो कायर्क्षे��भ�बाट वैदेिशक रोजगार�मा जान चाहनेका ला�ग सूचना सम्�षेण गन� 

• वैदेिशक रोजगार �व�र्न बोडर्बाट उपलब्ध गराइने आ�थर्क सहायता �वतरण सम्बन्धी कायर्मा 

सहयोग पयुार्उन े

• �म स्वीकृ�त सम्बन्धी कायर् गन� 

• रोजगार सम्बन्धी सरोकारवालालाई आवश्यक अन्य सेवा �दान गन� । 
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गाउँपा�लकाका शाखा र िजम्मेवार अ�धकार� 
�.स. नाम पद शाखा फोन नं 

१ कृष्ण �साद ज्ञवाल� �मखु �शासक�य अ�धकृत �शासन/सामान्य 
�शासन 

9857016939 

२ नारायण �साद ला�मछान े शाखा अ�धकृत (आठ�) िशक्षा, यवुा तथा 
खेलकुद 

9847023943 

३ राम �साद भ�राई लेखा अ�धकृत (सात�) लेखा शाखा 9857049714 

४ शशी ढंुगाना कृ�ष अ�धकृत (सात�) कृ�ष शाखा 9847100142 

५ �बुराज भण्डार�  क�वराज �नर�क्षक सात� आयवु�द शाखा 
हाट�बनगाई 

9857067855 

६ पम्फा पन्थ सूचना अ�धकार� / अ�धकृत 
छैठ� 

�शासन/ सामािजक 
सरुक्षा तथा 
पंजीकरण शाखा 

9857049718 

७ �वकास गैरे अ�धकृत छैठ� योजना/िजन्सी/राज� 
शाखा  

9847468380 

८ �भनुाथ चौधर� �स. अ.हे.व. अ�धकृत छैठ� स्वास्थ्य शाखा 9847039217 

९ श�मर्ला शमार् न�सर्� �नर�क्षक - अ�धकृत छैठ� स्वास्थ्य शाखा 9847054483 

१० डबल भण्डार� पश ु�वकास अ�धकृत (छैठ�) पश ुसेवा शाखा 9847053706 

११ नवराज ढंुगाना इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9857021394 

१२ ई. भषुण भसुाल सूचना तथा संचार ��व�ध 
अ�धकृत 

सूचना ��व�ध शाखा 9849122642 

१३ सोचना लम्साल रोजगार संयोजक रोजगार सेवा केन्� 9847267239 

१४ ई. रो�हत यादव �स�भल इिन्जनीयर पूवार्धार �वकास 
शाखा/नक्सा शाखा 

9851065813 

१५ सीता थापा सहायक पाच� सहकार� शाखा 9847259252 

१६ �नरन्जन ग�ुा सहायक पाच� सहकार�/�वपद 
व्यवस्थापन शाखा 

9857049713 

१७ राजेश यादव �ा�व�धक सहायक (कृ�ष) कृ�ष शाखा 9867704475 

१८ सयुर् �काश खनाल लेखा सहायक (पाच�) लेखा सहायक 9804474573 

१९ �काश थापा  सव इिन्ज�नयर नक्सा शाखा 9847591449 

२० मधसुदुन बेलबासे �ा�व�धक सहायक िशक्षा यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

9847190907 

२१ िशव �साद अयार्ल अन्त�रक लेखा प�रक्षक (पाच�) आ.ले.प. शाखा 9851221061 

२२ राम �कसनु दषुाद सहायक पाच� योजना /व्यवसाय 
�व�र्न शाखा 

9805423029 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [28] 

�.स. नाम पद शाखा फोन नं 

२३ ल�मी पौडेल सहायक पाच� योजना /व्यवसाय 
�व�र्न शाखा 

9847421438 

२४ मध ुकुमाल �स. अ.हे.व. पाच� स्वास्थ्य शाखा 9844708153 

२५ अिस्मता िघ�मरे सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
२ 

9867552129 

२६ िजतेन्� चौधर� सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
३ 

9811426431 

२७ छ�बलाल ग�ुा सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
४ 

9857012065 

२८ �बष्ण ुयादव सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
५ 

9847217789 

२९ �वजय यादव सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
६ 

9807410371 

३० राम नेवास यादव सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
७ 

9857011140 

३१ सखुराम ग�ुा सहायक पाच� वडा सिचव वडा नं. 
८ 

9847054291 

३२ रमा पौडेल स.म.�व.�न. (चौथो) म�हला,बालबा�लका, 
ज्ये� नाग�रक तथा 
समाज कल्याण 
ईकाई 

9847199148 

३३ अ�नल सहानी चाई अ.सब इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9847319508 

३४ सर�ता देवी पो�ले सामािजक प�रचालक सामािजक प�रचालन 
तथा स्थानीय �वकास 
कोष 

9847055114 

३५ बसन्त वस्याल कम्प्यटुर अपरेटर �शासन इकाई 9852071866 

३६ राममणी थापा उ�म �वकास सहजकतार् 
(सहायक पाच�) 

लघ ुउ�म �वकास 
शाखा 

9847821164 

३७ अमतृ कुमार ह�रजन एम.आई.एस. अपरेटर सामािजक सरुक्षा 
तथा प�ीकरण 
इकाई 

9815422495, 
9867416676 

३८ शेषमन मरुाउ रोजगार सहायक रोजगार सेवा केन्� 9867325945 

३९ �वजय अयार्ल कम्प्यटुर अपरेटर �व�वध - वडा नं. ७ 9857050718 
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�.स. नाम पद शाखा फोन नं 

४० नवराज न्यौपान े सव इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9857081437 

४१ �काश थारु �ा�व�धक सहायक रोजगार सेवा केन्� 9807571445 

४२ ह�र �साद िघ�मरे खा.प.स.टे वातावरण, सरसफाई 
तथा �वपद 
व्यवस्थापन इकाई 

9847108923 

४३ राम ुयादव अ.सब इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9867506302 

४४ �दपक अयार्ल अ.सब इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9847564863 

४५ कन्हैया �साद कलवार अ.सब इिन्ज�नयर पूवार्धार �वकास 
शाखा 

9811437662 

४६ धन बहादरु गोतामे उ�म �वकास सहजकतार् 
(सहायक च�थो) 

लघ ुउ�म �वकास 
शाखा 

9847873711 

४७ राजेन्� कुमार ह�रजन स.कम्प्यटुर अपरेटर राज� शाखा 9867207173 

४८ हृदेश कुमार ब�नया अ�मन नापी नक्सा तथा 
भ�ूम व्यवस्थापन 
शाखा 

9851212343, 
9804426643 

४९ अिस्मता कंडेल ना.�ा.स. कृ�ष (सहायक च�थो) कृ�ष शाखा 9867250390 

५० सूयर् बहादरु कुम्हाल ना.�ा.स. पश ु(सहायक च�थो) पश ुशाखा 9806967283 

५१ �मथनु थारु ल्याब टेिक्न�सयन ल्याब शाखा 9811458538 

५२ स�ुनल कुमार लोध स.कम्प्यटुर अपरेटर �व�वध - वडा नं. १ 9863565061 

५३ दयाशंकर कुम� स.कम्प्यटुर अपरेटर �व�वध - वडा नं. २ 9811555987 

५४ नर बहादरु पनु मगर हलकुा सवार� चालक गा.पा. 9847051560 

५५ स�ुदप �संह कटा�रया हलकुा सवार� चालक गा.पा. 9847022988 

५६ मोहन खड्का सरुक्षा गाडर् गा.पा. 9766810229 

५७ धन बहादरु थारु सरुक्षा गाडर् गा.पा. 9811527351 

५८ �हलाद मल्लाह कायार्लय सहयोगी वडा नं. ७ 9867392517 

५९ गो�वन्�ा थारु कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9807517350 

६० अकलेश केवट कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9811907632 

६१ बैजनाथ यादव कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9807564837 

६२ धन कुमार� ख�ी कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9816464576 

६३ शम्भ ु�साद मल्लाह कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9874322780 

६४ अमन कुमार चौधर� 
थारु 

कायार्लय सहयोगी गा.पा. 9807463113 
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�.स. नाम पद शाखा फोन नं 

६५ सारदा लोध कायार्लय सहयोगी वडा नं. १ 9826622836 

६६ राम चन्� यादव कायार्लय सहयोगी वडा नं. २ 9807589767 

६७ यवुराज थारु कायार्लय सहयोगी वडा नं. ३ 9807593319 

६८ बैजनाथ सहानी कायार्लय सहयोगी वडा नं. ४ 9807551471 

६९ महेश यादव कायार्लय सहयोगी वडा नं. ४ 9821900605 

७० सन्तोष कहाँर कायार्लय सहयोगी वडा नं. ५ 9807512935 

७१ धम�न्� सैथवार कायार्लय सहयोगी वडा नं. ६ 9807510925 

७२ शान्ता पो�ले कायार्लय सहयोगी वडा नं. ८ 9867553425 
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गाउँपा�लकाबाट �दान ग�रन ेसेवा, लाग्न ेदस्तरु, अव�ध:- 
सेवाको �क�सम सेवा �ा� गनर् आवश्यक पन� कागजात/���या सेवा �ा� गनर् लाग्न े

दस्तरु 

सेवा �ा� गनर् 

लाग्न ेसमय 

िजम्मेवार अ�धकार� वा शाखा 

क) दतार्, न�वकरण तथा स्वीकृ�त    

 

१. �व�ालय संचालनको 

ला�ग अनमु�त �ा� गनर् 

१) तो�कए अनसुारको �नवेदन प� 

२) सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प�  

३) �व�ालय व्यवस्थापन स�म�तका �नणर्य ��त�लपी 

४) निजकका सामदुा�यक �व�ालयहरूको सहम�त प�  

५) स्थलगत अनगुमन ��तवेदन 

६) िशक्षकहरूको शैिक्षक योग्यताका �माणप�हरू 

संस्थागत �व�ालयको ला�ग थप पेश गनुर् पन� कागजप�हरू 

१) कम्पनी दतार् �माणप�को ��त�लपी  

२) संस्थापक, व्यवस्थापन स�म�त र �.अ.को ना.�.प.को  

   ��त�ल�प र शैिक्षक योग्यताको �माणप�को ��त�लपी  

३) कक्षागत शलु्क तथा पाठयपसु्त सम्बन्धी �नणर्य ��त�ल�प  

४) बहालमा भए घरधनीसंग कम्तीमा ५ वषर्का ला�ग  

   ग�रएको घर भाडा सम्झौताको ��त�ल�प  

५) कर च�ुा �माणप� र खचर् ब्यहोन� करारनामा प� । 

संस्थागत/सामदुा�यक 

तहको हकमा 

आ�थर्क ऐन अनसुार 

पौष मसान्त �भ� 

�नवेदन 

चै� मसान्त �भ� 

अनमु�त �दान 

िशक्षा स�म�तको �सफा�रसमा 

िशक्षा शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

२. �व�ालयको तह थप 

�सफा�रस 

१) �व�ालयको तह थप �नवेदन प� । 

२) सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� ।  

३) व्यवस्थापन स�म�तको �नणर्य ��त�ल�प । 

४) चाल ुआ.व. सम्मको कर च�ुा गरेको र�सद । 

५) तल्लो तहको अनमु�त प�को ��त�ल�प । 

६) स्थलगत अनगुमन ��तवेदन । 

संस्थागत/ 

सामदुा�यक तहको 

हकमा 

आ�थर्क ऐन अनसुार 

पौष मसान्त �भ� 

�नवेदन चै� 

मसान्त �भ� 

अनमु�त �दान 

िशक्षा स�म�तको �सफा�रसमा 

िशक्षा शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धवmृत 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [32] 

 

३. �व�ालयको कक्षा 

थपका ला�ग अनमु�त 

�दान गन� 

१) �व�ालयको कक्षा/तह अप�डे अनमु�त �नवेदन प�  

२) सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प�   

३) व्यवस्थापन स�म�तको �नणर्य ��त�ल�प   

४) चाल ुआ.व. सम्मको कर च�ुा गरेको र�सद 

५) तल्लो कक्षाको अनमु�त प�को ��त�ल�प  

६) स्थलगत अनगुमन ��तवेदन 

संस्थागत/ 

सामदुा�यक तहको 

हकमा 

आ�थर्क ऐन अनसुार 

माघ मसान्त �भ� 

�नवेदन 

चै� मसान्त �भ� 

अनमु�त �दन ] 

 

िशक्षा स�म�तको �सफा�रसमा 

िशक्षा शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

४. सरुवा सहम�त 

�सफा�रस 

१) सम्विन्धत िशक्षकको �नवेदन । 

२) �व�ालय ब्यवस्थापन स�म�तको �नणर्य ��त�लपी । 

३) सरुवा भई जाने र कायर्रत �व�ालयको सहम�त प� । 

आ�थर्क ऐन अनसुार सोह� �दन िशक्षा शाखा/राजस्व शाखा/ 

�मखु �शासक�य अ�धकृत 

५. माकर् �सट  ��त�लपी १) व्यि�को �नवेदन प� । 

२) शैिक्षक योग्यता �माण प�को स�लै ��त । 

३) �व�ालयको �सफा�रस प� । 

४) जन्मदतार् �माण प�/नाग�रकता �माण प�को ��त�लपी 

�नःशलु्क सोह� �दन िशक्षा शाखा �मखु/राजस्व 

शाखा 

६. ‘घ’ वगर् �नमार्ण 

ब्यवसायी अनमु�त प� 

जार� 

१) व्यि� वा संस्थाको तो�कएको �नवेदन प� 

२) पासपोटर् साइजको २ ��त फोटो 

३) जाँचबझु स�म�तले अनगुमन ग�र तो�कएका   

   इक्वीपमेन्टहरू भएको भ�न �सफा�रस प�  

४) स्थायी लेखा नम्बर तथा घरेलमुा दतार् भएको �माण प�  

५) कम्तीमा �माण प� तह वा सो सरह उ�तीण गरेका  

   �शासन र लेखा हेन� दईु जना कमर्चार� र �स�भल इ.  

   �वषयमा किम्तमा �माणप� तह उि�णर् �ा�व�धक १ जना  

   �नयिु� �दई काममा लगाएको प�  

६) इक्वीपमेन्ट (उपकरण) को बीमा गरेको स�ल कागज 

 

आ�थर्क ऐन अनसुार ���या परु् याई 

आएमा 

कायर्पा�लका 

बैठकबाट �नणर्य  

भएप�छ 

का.पा. बैठक, �मखु �शासक�य 

अ�धकृत, �ा�व�धक शाखा, राजस्व 

शाखा, 

७. ‘घ’ वगर् इजाजत प� 

न�वकरण र खारेजी 

१) तो�कएको ढाँचाको �नवेदन प� । 

२) �नमार्ण ब्यवसायी संघको �सफा�रस प� । 

३) ‘घ’ वगर् इजाजत प�को ��त�लपी । 

आ�थर्क ऐन अनसुार सोह� �दन राजस्व शाखा/�मखु �शासक�य 

अ�धकृत 
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४) उ�ोग दतार् �माण प�को ��त�लपी । 

५) स्थायी लेखा नम्वर (PAN) दतार् �माण प�को ��त�लपी । 

६) कर च�ुा गरेको �काणको ��त�लपी ।  
 

८. घर नक्सा पास १) कायार्लयले उपलब्ध गराएको फाराम 

२) जग्गाधनी दतार् �माण पूजार्का ��त�ल�प  

३) ना.�.प.को ��त�ल�प र फोटो २ ��त  

४) नापी कायार्लयबाट �मािणत (ब्ल ु��न्ट/�ेस)  

५) रा��य भवन �नमार्ण आचारसं�हता, २०७२ अनसुारको  

   भवनको नक्सा  

६) इिन्ज�नयरको काउिन्सल दतार् �माण प�  

७) �नयमानसुार कर �तरेको र�सद  

८) साँध/स�धयारको मन्जरु�नामा प� 

गाउँपा�लकाको 

सालबसाल� आ�थर्क 

ऐन अनसुार 

नक्सा पासको 

कायर् �ारम्भ भए 

प�छ १६ �दन 

देिख ३० �दन 

�भ� 

घर/नक्सा शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

९. घर �नमार्ण 

पूणर्/आंिशक  

सम्प� �माण प� 

१. कायार्लयले उपलब्ध गराएको �नवेदन प� । 

२. नक्सा पासको स�ल र ��त�ल�प  

३. जग्गाधनीको ��त�ल�प, ना.�.��त�ल�प र फोटो २ ��त  

४. सम्पती कर �तरेको र�सद 

५. चारै �दशावाट �� देिखने घरको १/१ ��त  फोटो 

६. �ा�व�धकको स्थलगत �नर�क्षण ��तवेदन । 

आ�थर्क ऐन अनसुार �ा�व�धकको 

स्थलगत �नर�क्षण 

प�ात १ �दन 

पूवार्धार शाखा/घर नक्सा पास 

शाखा), �मखु �शासक�य 

अ�धकृत 

१०. संस्था नवीकरण,   

   �सफा�रस 

१. सम्बिन्धत व्यि�/संस्थाको �नवेदन । 

२. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

३. संस्था अन्य� दतार् भइसकेको भए �माणप�को ��त�ल�प ।  

५. संस्था रहेको भवनको सम्पती कर �तरेको र�सदको  

   ��त�ल�प, भाडामा �लएको भए सम्झौता प� । 

६. साधारण सभाको �नणर्यको ��त�ल�प । 

७. अिघल्लो आ.व.को लेखा पर�क्षण ��तवेदन । 

आ�थर्क ऐन अनसुार सोह� �दन राजस्व शाखा र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत । 
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११. कृ�ष तथा पशपंुछ� 

फमर् दतार् तथा न�वकरण 

१. सम्बिन्धत व्यि�/संस्थाको �नवेदन प� । 

२. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

३. जग्गा धनी �माण पूजार्को ��त�ल�प । 

४. सं�धयारहरूको सहमती प� । 

५. दईु ��त पासपोटर् साइजको फोटो । 

गाउँपा�लकाको 

आ�थर्क ऐन  तथा 

सम्बिन्धत कायर्�व�ध 

अनसुार 

पश ुसेवा 

�ा�व�धकबाट 

स्थलगत अध्ययन 

गर� ७ �दन �भ� 

पशपंुक्षी शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

१२. टोल �वकास संस्था 

तथा अन्य समहु दतार् 

तथा न�वकरण 

१. तो�कएको �नवेदन प�  

२. टोल �वकास संस्थाको उ�ेश्य स�हतको �वधान  

३. टोल �वकास संस्था, समहुको बैठक भेलाको �नणर्य  

४. कायर् स�म�तका पदा�धकार�हरूको ना.�.प.को ��त�लपी  

५. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस । 

आ�थर्क ऐन अनसुार ���या परुा भै 

आएमा सोह� �दन 

पशपंुक्षी शाखा �मखु र �मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

१३. सहकार� 

संस्थाहरूको दतार्, 

लेखापर�क्षण  अनमु�त, 

खारेजी र �वघटन । 

• १. दतार्को ला�ग: 

• सम्भाव्यता अध्ययन ��तवेदन र �नवेदन प� । 

• सदस्यहरूको नाग�रकताको �मािणत ��त�लपी । 

• सदस्य/तदथर् स�ालकको �ववरण । 

• सदस्यहरूको शेयर सम्बन्धी �बवरण । 

• �थम र दो�ो �ारिम्भक भेलाको �नणर्य ��त�लपी । 

• व्य. कायर्योजना, �व�नयम २ ��त र नमनुा भरपाई । 

�नःशलु्क ���या परुा भई 

आएमा ३० �दन 

�भ�   

सहकार� शाखा �मखु/�मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

१४. �व�वध �सफा�रसहरू 

तथा  �मािणत गन� 

• तो�कएको �नवेदन प� । 

• सम्बिन्धत वडाको �सफा�रस प� । 

• सम्बिन्धत व्यि�को ना.�.�. । 

आ�थर्क ऐन अनसुार ���या परुा भै 

आएमा सोह� �दन 

�शासन शाखा, �मखु �शासक�य 

अ�धकृत, उपाध्यक्ष तथा अध्यक्ष 

ख) कर / शलु्क    

१. सम्पि� कर      

(जग्गा तथा संरचना) 

१. जग्गाधनी �माणप� वा ��त�ल�प  

२. प�छल्लो पटक कर �तरेको र�सद 

३. जग्गा/घरधनी स्वंयले तो�कएको फारम भर� पेश गनुर्पन� ]{ 

गा.पा.को आ�थर्क 

ऐन बमोिजम 

३ �दन �भ� राज� शाखा/�मखु �शासक�य 

अ�धकृत 
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२. घर वहाल कर १. व्यि� वा संस्थाले घरधनीसँग ग�रएको सम्झौता प� । सम्झौता रकमको 

१०% 

सोह� �दन राज� शाखा, �मखु �शासक�य 

अ�धकृत 

ग) योजना संझौता तथा भ�ुानी    

१. गाउँपा�लका स्तर�य 

आयोजना सम्झौता तथा 

ब�क खाता खोल्ने 

(�.म.रोजगार 

कायर्�मको हकमा 

समेत) 

१. आयोजना तथा सम्झौता गर� पाउँ भ� े�नवेदन प� । 

२. आम भेलाको �नणर्य, उपभो�ा वा �नमार्ण स�म�त गठन  

   गरेको �नणर्यको ��त�ल�प र स्वघोषणा प� । 

३. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

४. खाता खोल्नको ला�ग उपभो�ा/�नमार्ण स�म�तका  

   पदा�धकार�हरू र सबैको नाग�रकताको ��त�ल�प  

५. �ा�व�धक लागत अनमुान (ल.इ.) 

६. ब�क खाता संचालनका ला�ग स�म�तको �नणर्य र  

   संचालकको ३/३ ��त फोटो ।  

७. पेश्क� �लनको ला�ग पेश्क� �लने भ� ेस�म�तको �नणर्य । 

८. पेश्क� पाउँ भने �नवेदन । 

�नःशलु्क सोह� �दन �ा�व�धक शाखा, योजना तथा 

अनगुमन शाखा, �मखु 

�शासक�य अ�धकृत, गा.पा. 

अध्यक्ष 

२. आयोजना �कस्ता 

भ�ुानी र फरफारक 

१. �कस्ता भ�ुानी/फरफारक �नवेदन र �बल भरपाई 

२. सम्बिन्धत वडाको कायर् सम्प� भएको �सफ�रस प� । 

३. योजना सम्प� भएको उपभो�ा/�नमार्ण स�म�तको  

   �नणर्य ��त�ल�प तथा योजना/कायर्�मका फोटाहरू । 

४. �ा�व�धक मूल्यांकन । 

५. अनगुमन स�म�तको �नणर्य/अनगुमन �नर�क्षण ��तवेदन । 

६. वडा सिचव/वडा अध्यक्ष/गा.पा.को ��त�न�धको रोहवरमा  

   सावर्ज�नक पर�क्षणको फारम र �नणर्य ��त�ल�प । 

७. खचर् सावर्ज�नक र सावर्ज�नक पर�क्षण फारम ।  

८. भौ�तक तथा �व�ीय �ग�त ��तवेदन । 

 

�न.शलु्क सोह� �दन योजना शाखा, लेखा शाखा, 

�मखु �शासक�य अ�धकृत 
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घ) कृ�ष �वकास सेवा    

१) १००%  अनदुान 

– व्यावसा�यक पकेट    

  क्षे� �नमार्ण  

– नयाँ ��व�ध �वस्तार  

– �वशेष पकेट क्षे�   

  �नमार्ण सहयोग 

– उ�त/हाइ��ड  

  �कट �वतरण 

१. कृषक/समूह/सहकार� तथा कृ�ष फमर्को �स्तावना ।      

२. �नणर्य ��त�लपी । 

३. संस्था दतार् �माण प�को ��त�लपी । 

४. व्यि�को हकमा नेपाल� नाग�रकताको ��त�लपी 

५. संचालन ग�रने जग्गाको लालपजुार्को ��त�लपी । 

६. वडा कृ�ष स�ाल, कृ�ष �ा�व�धक र वडाको �सफा�रस । 

७. माग गन� संस्था वा व्यि�को �नवेदन । 

८. समूह सहकार� तथा फमर्को स्थायी लेखा नं. । 

 

�नःशलु्क छनौट स�म�तबाट 

�नणर्य भएप�छ 

कृ�ष �वकास शाखा �मखु, 

लेखा शाखा,  

�मखु �शासक�य अ�धकृत 

२) ५०%  अनदुान 

– �ा�ा�रक मल 

– साना �संचाई    

– मौर�जन्य सामा�ी   

– साना फमर्,   

  मेिशनर� �म�नटेलर  

  तथा कृ�ष उपकरण   

– प्ला��क घर, जाल� 

– उ�त वीऊ उत्पादन  

– फलफुल �वरुवा 

१. कृषक/समूह/सहकार� तथा कृ�ष फमर्को �स्तावना । 

२. �नणर्य ��त�लपी । 

३. संस्था दतार् �माण प�को ��त�लपी । 

४. व्यि�को हकमा नेपाल� ना. �. प. को ��त�लपी 

५. संचालन ग�रने जग्गाको लालपजुार्को ��त�लपी । 

६. वडा कृ�ष स�ाल, कृ�ष �ा�व�धक तथा वडा कायार्लयको  

   �सफा�रस प� । 

७. माग गन� संस्था वा व्यि�को �नवेदन प� 

�नःशलु्क छनौट स�म�तबाट 

�नणर्य भएप�छ 

कृ�ष �वकास शाखा �मखु/ 

�मखु �शासक�य अ�धकृत/लेखा 

शाखा 

३) कृषक समूह/कृ�ष 

फमर्/कृ�ष सहकार� दतार् 

१. कृषक/कृषक समूह/कृ�ष सहकार� तथा कृ�ष फमर्को  

   �स्तावना, �नणर्य ��त�लपी र �वधान २ ��त । 

२. स�म�तका पदा�धकार�हरूको ना. �.प.को ��त�लपी  

३. कृ�ष �ा�व�धक तथा वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

४. संस्थाको वा�षर्क कायर्योजना र �नवेदन । 

 

आ�थर्क ऐन अनसुार सोह� �दन कृ�ष �वकास शाखा/राज� 

शाखा/�मखु �शासक�य 

अ�धकृत 
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४) कृषक समूह दतार्, 

कृ�ष फमर्/सहकार� 

सूिचकृत तथा न�वकरण 

१. कृषक समूह/कृ�ष सहकार� तथा कृ�ष फमर् दतार् �माण  

   प�को ��त�लपी । 

२. वडा कायार्लयको �सफा�रस । 

३. कृषक समूह/कृ�ष सहकार� तथा कृ�ष फमर्को �नवेदन । 

आ�थर्क ऐन अनसुार सोह� �दन  कृ�ष �वकास शाखा/राजस्व 

शाखा/�मखु �शासक�य 

अ�धकृत 

ङ) पश ु�वकास सेवा    

१) समूह, स�म�त 

दतार्/नवीकरण 

क) शाखाबाट उपलव्ध फम�ट अनसुारको �नवेदन प� । 

ख) समूह, स�म�तको बैठक �नणर्यको ��त�लपी । 

ग) समूह/स�म�तको �वधान १ ��त र फोटो २ ��त । 

घ) सम्विन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

न�वकरणको ला�ग  

क) �नवेदन प� र समूह दतार् �माण प�को ��त�ल�प । 

�नःशलु्क सोह� �दन  पश ुसेवा शाखा �मखु/�मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

२) पश ुसेवा सम्वन्धी 

�व�भ� �सफा�रस 

क) व्यि�/समूहको �नवेदन प� । 

ख) वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

ग) सजर्�मन मचुलु्का र फोटो २ ��त । 

�नःशलु्क सोह� �दन  पश ुसेवा शाखा �मखु/�मखु 

�शासक�य अ�धकृत 

३) पशपंुक्षी स्वास्थ्य 

सेवा   

क) �लिखत वा मौिखक जानकार� �ा� भएको आधारमा  

   सेवा उपलव्ध गराइने । 

�नःशलु्क �दनको १ बजे 

�भ� आएमा सोह� 

�दन 

पश ुसेवा �ा�व�धक 

४) पश ु�योगशाला सेवा 

(गोबर पर�क्षण) 

पश ुसेवा शाखामा ल्याउन ुपन� । �नःशलु्क �दनको १ बजे 

�भ� आएमा सोह� 

�दन 

पश ुसेवा �ा�व�धक 

५) सिजर्कल सेवा    

(गोरु, राँगा, बोका, बंगरु, 

कुकुर आ�द) 

पश ुसेवा शाखामा ल्याउन ुपन� । �नःशलु्क �दनको १ बजे 

�भ� आएमा सोह� 

�दन 

पश ुसेवा �ा�व�धक 

६) �जनन/गभर् पर�क्षण पश ुसेवा शाखामा दतार् गराउन ुपन� । �नःशलु्क सोह� �दन  पश ुसेवा �ा�व�धक 
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च) लिक्षत वगर्का कायर्�म    

�व�भ� वगर्का लिक्षत 

कायर्�महरू 

क) कायर्�मको खाका स�हतको �स्तावना पेश गरेको । 

ख) खचर् सावर्ज�नक �ववरण र �बल भरपाई । 

ग) �ग�त ��तवेदन र वडाको �सफा�रस प� । 

घ) तो�कएको �नवेदन प� । 

�नःशलु्क सोह� �दन सामािजक �वकास/योजना/लेखा 

शाखा, �मखु �शासक�य अ�धकृत 

छ) �वपद व्यवस्थापन सहयोग    

वाढ�, प�हरो, आगलागी 

लगायतमा पर� जनधनको 

क्षती भएमा 

१. व्यि� स्वंयको �नवेदन । 

२. नाग�रकता �माण प�को ��त�ल�प । 

३. वडा कायार्लयको �सफा�रस प� । 

४. आवश्यकतानसुार सजर्�मन तथा �हर� मचुलु्का । 

�नःशलु्क �वपद व्यवस्थापन 

स�म�तको �नणर्य 

भएप�छ 

लेखा शाखा, �मखु �शासक�य 

अ�धकृत, गा.पा. अध्यक्ष 

ज) न्याय सम्पादन सेवा    

न्या�यक स�म�तमा 

उजरु�/�नवेदन  

(मेल�मलापको 

माध्यमवाट मा� �ववाद 

�नरुपण हनुे ११ 

�कारका �ववादहरू) 

१ उजरु�कतार्को �रतपूवर्कको (तीन पसु्ते �ववरण, ठेगाना र  

  सम्पकर्  माध्यम खलेुको) �बस्ततृ �ववरण खलेुको �नवेदन । 

२ ��तवाद�को नाम, थर र थाहा भएसम्म �नजको बाब ुर  

  आमाको नाम, थर र ठेगाना खलुाउन ुपन� । 

३. ना.�.प.वा प�रचय खलु्ने कागजात ।  

४. �ववाद/उजरु� सम्वन्धी आवश्यक अन्य कागजातहरू । 

आ�थर्क ऐन अनसुार पक्ष/�बपक्षमा 

सहम�त भए सोह� 

�दन र सहम�त 

हनु नसके पनुः 

१५ �दनको सूचना 

तामेल ग�रने 

न्या�यक स�म�त, सिचवलय वा 

स�म�तले तोकेको मेल�मलाप 

कतार्/केन्� 

झ) प�रचय प�    

१. जे� नाग�रक 

प�रचय–प� 

१. तो�कए अनसुारको व्यि�को �नवेदन प� 

२. सम्बन्धीत ्वडा कायार्लयको �सफा�रस प� 

३. सम्बिन्धत व्यि�को नाग�रकताको ��त�ल�प 

४. सम्बिन्धत व्यि�को फोटो (पासपोटर् साइज) ३ ��त 

५. जे� नाग�रक प�रचय—प� �लन व्यि� स्वयं उपिस्थत 

   हनु नसके एकाघरको व्यि�को नाग�रकताको ��त�ल�प 

�नःशलु्क सोह� �दन सामािजक �वकास शाखा/�मखु 

�शासक�य अ�धवmृत 
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२. अपा�ता  

प�रचय–प� 

१. तो�कए अनसुारको ब्यि�को �नवेदन प� 

२. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� 

३. सम्बिन्धत व्यि�को फोटो (अटो साइज) ३ ��त 

४. पाल्पा अस्पतालले �मािणत गरेको �रपोटर् 

५. मान्यता �ा� अस्पतालको मे�डकल �रपोटर् भए सो �रपोटर् 

६. नाबालकको हकमा आमा/बाबकुो नाग�रकताको ��त�ल�प 

७. अपा�ता प�रचय–प� �लन स्वयं व्यि� उपिस्थत हनुपुन� ]{  

�नःशलु्क �सफा�रस स�म�तले 

�नणर्य गरेप�छ 

सोह� �दन 

सामािजक �वकास शाखा/�मखु 

�शासक�य अ�धवmृत 

ञ) �वप�ता �सफा�रस    

�सफा�रस १. सम्बिन्धत व्यि� वा संरक्षकको �नवेदन प� 

२. अस्पतालको प� र नाग�रकताको छाया ��त 

३. सम्बिन्धत वडा कायार्लयको �सफा�रस प� 

�नःशलु्क सोह� �दन स्वास्थ्य शाखा, �मखु �शासक�य 

अ�धवmृत, �सफा�रस स�म�त 

 

नोट: यस नाग�रक बडाप�मा उल्लेख नभएका सेवा/शलु्कको हकमा �च�लत ऐन काननु, गाउँपा�लकाको आ�थर्क ऐन बमोिजम हनुे र सेवा�वाह ���या 

गाउँपा�लकाको �च�लत �नयमानसुार हनुेछ । सेवा सम्वन्धी थप जानकार� सूचना अ�धकार� वा सम्बिन्धत ्पदा�धकार�/कमर्चार�बाट �लन स�कनेछ । साथै 

सेवा�वाह सम्बन्धी कुनै �वषयमा गाउँपा�लकाका कमर्चार�को हकमा �मखु �शासक�य अ�धकृत र �मखु �शासक�य अ�धकृतको हकमा गाउँपा�लकाका 

अध्यक्षसमक्ष गनुासो व्य� गनर् स�कनेछ । 
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वडाबाट �दान ग�रन ेसेवा, लाग्न ेदस्तरु, अ�व�ध: 
�.सं. सेवाको �ववरण सेवा �ा� गनर् आवश्यक पन� कागजात/���या सेवा �ा� गनर् लाग्न े 

समय 

सेवा �ा� गनर् लाग्न े

दस्तरु 

िजम्मेवार अ�धकार� 

१  वंशजको आधारमा 

नेपाल� नाग�रकताको 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोटर् साइजको चार ��त फोटा 

३. बाब ुआमाको नाग�रकताको �माण–प�, �ववा�हत   

   म�हलाको हकमा �ववाह दतार् �माण–प� र प�तको   

   नाग�रकताको �माण–प� 

४. जन्म �म�त खलेुको शैिक्षक �माण–प�को ��त�ल�प 

५. जन्म दतार् �माण–प� 

 

३० �मनट  रु. ९०/- वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२  वंशजको आधारमा 

नेपाल� नाग�रकताको 

��त�ल�प �सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोटर् साइजको चार ��त फोटा 

३. बाब ुआमाको नाग�रकताको �माण–प�, �ववा�हत   

   म�हलाको हकमा �ववाह दतार् �माण–प� र प�तको   

   नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

४. परुानो नाग�रकता �माण–प�को ��त�ल�प 

५. २०६२ साल माघ १९ गतेप�छ बनेको ना.�.प. भए सोको  

   ��त�लपी मा� भए पगु्ने 

 

३० �मनट  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

३ नाता �मािणत १. �रत पगुेको �नवेदन 

२. नाता सम्बन्ध कायम गन� व्यि�हरूको २/२ ��त फोटा  

३. नाता �मािणत गन� व्यि�को नाग�रकता �माण–प� (ना.�.  

   नभएको हकमा जन्मदतार् �माण–प�) 

४. नाता कायम रहने व्यि� मतृ्य ुभएमा मतृ्यदुतार् �माण–प� 

३० �मनट  नेपाल�मा रु. ३००/- 

अं�जेीमा रु. ५००/- 

वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 
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४ �ेस्ता कायम 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन  

२. जग्गाधनी दतार् �माण–प�को ��त�ल�प 

३. नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प  

४. चाल ुआ.व.को �तरो �तरेको र�सद 

५. वडा सजर्मीन मचुलु्का 

 

३० �मनट  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

५ जग्गा नामसार� 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको हकदार/अंिशयारहरूले �दएको संय�ु �नवेदन 

२. मतृकको मतृ्य ुदतार् �माण–प�को ��त�ल�प 

३. हकदार एवम ्अंिशयारहरूको र मतृकको नाग�रकता  

   �माण–प�को ��त�ल�प 

४. हकदारको ना.�.प. नभएमा जन्मदतार्को ��त�ल�प 

५. वडा सजर्मीन मचुलु्का 

आ�थर्क ऐन अनसुार आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

६ �धतो मूल्या�न १. �रत पगुेको �नवेदन  

२. जग्गादतार् �माण–प�को ��त�ल�प  

३. नाग�रकता �माण–प�को ��त�ल�प 

४. स्थलगत सजर्मीन मचुलु्का 

४५  �मनट आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

७  

चार�कल्ला �मािणत 

१. �रत पगुेको �नवेदन  

२. जग्गादतार् �माण–प�को ��त�ल�प  

३. नाग�रकता �माण–प�को ��त�ल�प 

४. नापी कायार्लयबाट जार� भएको ��न्ट नक्सा 

५. चालू आ.व.को मालपोत कर �तरेको र�सद 

 

४५  �मनट आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

८  सामान्य �सफा�रस १. �रत पगुेको �नवेदन  

२. ना.�.प.को ��त�ल�प  

३. �सफा�रसको �वषयसँग सम्बिन्धत ्�माणहरू 

१५  �मनट आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [42] 

९ मालपोत कर संकलन १. गत आ.व.मा मालपोत कर �तरेको र�सद  

२. जग्गाध�न दतार् �माण–प� 

३. ना.�.प.को प�त�ल�प 

१०  �मनट आ�थर्क ऐन अनसुार (वडा सिचव) 

१०  जन्म दतार् १. बाब ुआमाको नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

२. सूचकको नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

३. बाब ुआमाको �ववाह दतार् �माण–प�को ��त�ल�प 

४. िशश ुजन्मेको स्वास्थ्य संस्थाको �माण प� वा खोप काडर् 

५. घटना दतार् सूचना फाराम 

३०  �मनट ३५ �दन �भ� 

�नःशलु्क र ३५ �दन 

कटेमा रु. २००। 

स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 

११   �ववाह दतार् १. प�त/प�ी दबैु सूचकको रुपमा अ�नवायर् उपिस्थत हनुपुन�  

२. प�त/प�ी दबैुको नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

३. प�ीको नाग�रकता नबनेको भए जन्म दतार्को ��त�ल�प 

४. हालसालै िखचेको प�त/प�ी दबैुको ३/३ ��त फोटा 

५. घटना दतार् सूचना फाराम 

३० �मनट ३५ �दन �भ� 

�नःशलु्क र ३५ �दन 

कटेमा रु. २००। 

स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 

१२ मतृ्य ुदतार् १. मतृकको नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

२. मतृकको नाममा जग्गा ज�मन भए जग्गा ध�न �माण–प� 

३. मतृकको प�त वा प�ीको ना.�.प.को ��त�ल�प 

४. सूचकको नाग�रकताको �माण–प�को ��त�ल�प 

५. घटना दतार् सूचना फाराम 

३० �मनट ३५ �दन �भ� 

�नःशलु्क र ३५ �दन 

कटेमा रु. २००। 

स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 

१३  बसाई सराई दतार् १. बसाईसर� जाने घरमू�लको नाग�रकताको �माण–प� 

२. बसाईसर� जाने ठाउँको जग्गा ध�न �माण–��  

३. नाम, थर र जन्म �म�त खलेुको पा�रवा�रक �ववरण 

४. बसाई सराई जाने अन्य सदस्यहरूको ना.�. वा जन्म दतार्   

१ घण्टा ३५ �दन �भ� 

�नःशलु्क र ३५ �दन 

कटेमा रु. २००। 

स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 

१४  सम्बन्ध �वच्छेद दतार् १. सम्बन्ध �वच्छेद भएको अदालतको �नणर्य प� 

२. सूचकमा प�त वा प�ी हनु ुपन�  

३. प�त प�ीको नाग�रकताको �माण–��को ��त�ल�प 

४. घटना दतार् सूचना फाराम 

३० �मनट  ३५ �दन �भ� 

�नःशलु्क र ३५ �दन 

कटेमा रु. २००। 

स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 
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१५  ब्यि�गत घटना दतार् 

�माण प�को ��त�ल�प 

१. �माण–प�को न�ल (��त�ल�प)  

२. �नवेदन प� 

३० �मनट  आ�थर्क ऐन अनसुार स्थानीय पि�का�धकार� 

(वडा सिचव) 

१६   सामािजक सरुक्षा 

प�रचय प� �दान 

१. �रत पगुेको �नवेदन  

२. जे� नाग�रकको ला�ग ७० वषर् पगुेको, द�लत जे�  

   नाग�रक र एकल म�हलाको हकमा ६० वषर् परुा गरेको  

   नाग�रकताको �माण–��को ��त�ल�प 

३. �वधवा म�हलाको हकमा प�तको मतृ्यदुतार् �माण–प� र  

   �नवेदकको नाग�रकताको �माण–��को ��त�ल�प 

४. दईु/दईु ��त अटो साईजको फोटा 

५. ‘क’/’ख’ वगर्को अपा�ता प�रचय प�, ना.�.प., जन्म दतार्,  

   संरक्षकको ना.�.प. 

६. द�लत बालबा�लकाको जन्म दतार्, संरक्षकको ना.�.प. 

७. एकल म�हलाको हकमा अ�ववा�हत �मािणत 

३० �मनट  शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

१७  
 

योजना सम्झौताको 

ला�ग �सफा�रस 

१. �नयम अनसुार उपभो�ा स�म�त गठन भएको      

   उपभो�ाहरूको संझौता गनर् पठाउने �नणर्य ��त�ल�प 

२. �ा�ब�धक लागत अनमुान 

३. उपभो�ा स�म�तका पदा�धकार�हरूको नाग�रकता �माण– 

   ��को ��त�ल�प, उपभो�ा स�म�तको छाप 

१५ �मनट शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

१८  
 

योजना स�ालन पेश्क� 

�सफा�रस 

१. उपभो�ा स�म�तले पेश्क� माग गरेको �नणर्य ��त�ल�प  

२. उपभो�ा स�म�तको अध्यक्षबाट पेश्क� मागको �नवेदन 

१५ �मनट शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

१९ योजना फरफारक गर� 

अिन्तम �कस्ता 

भ�ुानीको ला�ग 

�सफा�रस 

१. �ा�व�धकको अिन्तम मूल्या�न, कायर्सम्प� ��तवेदन र  

   नापी �कताब 

२. काम सम्प� भएको उपभो�ा स�म�तको �नणर्य ��त�ल�प 

३. �मािणत �बल, भरपाई र खचर् सावर्ज�नक फारम 

४. अनगुमन तथा मलु्या�न स�म�तले गरेको �सफा�रस 

५. फरफारक गर� पाउँ भ�न उपभो�ा स�म�तको �नवेदन 

३० �मनट  शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 
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२० लिक्षत वगर्का 

कायर्�महरूको �स्ताव 

पेश र स्वीकृ�तको 

�सफा�रस 

१. कायर्�म स�ालनको ला�ग आ�थर्क �स्ताव स�हतको   

   प�रयोजना �स्ताव (�पोजल) 

२. लिक्षत वगर्को स�म�तले कायर्�म �स्ताव सम्बन्धी गरेको  

   �नणर्य ��त�ल�प 

३. �रत पगुेको �नवेदन 

१५ �मनट शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२१  
 

लिक्षत वगर्का 

कायर्�मको सम्झौता 

र स�ालन पेश्क� 

�सफा�रस 

१. लिक्षत वगर्को आम भेला�ारा कायर्�म स�ालन स�म�त  

   गठन भएको �नणर्यको ��त�ल�प 

२. स�म�तको अध्यक्ष र गााउँपा�लका बीच सम्झौता 

३. �रत पगुेको पेश्क� माग गरेको �नवेदन 

१५ �मनट शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२२ 

 

लिक्षत वगर्का 

कायर्�मको अिन्तम 

�कस्ता भ�ुानीको 

ला�ग �सफा�रस 

१. कायर्�म सम्प� भएको भ�न सम्बिन्धत लिक्षत वगर्को  

   स�म�तको बैठकले गरेको �नणर्यको ��त�ल�प 

२. खचर् भएको �मािणत �बल भरपाई  

३. कायर्�म सम्प� ��तवेदन  

४. खचर् सावर्ज�नक फारम 

३० �मनट  शलु्क नलाग्न े वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२३  

समूह, संस्था, 

दतार्/न�वकरण 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन 

२. समूह, संस्था, व्यवशायको �वधान 

३. समूह, संस्था, व्यवशाय स�ालकहरूको ना.�.को ��त�ल�प 

४. समूह, संस्था, व्यवशाय दतार् सम्बन्धी गरेको   

   भेला/बैठकको �नणर्य ��त�ल�प 

३० �मनट  कृ�ष र पश ुसेवा 

सम्बन्धी शलु्क 

नलाग्ने र अन्यको 

ला�ग रु. १००। 

वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२४ व्यवशाय 

दतार्/न�वकरण 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन 

२. व्यवशायको �ववरण  

३. व्यवशाय स�ालकको ना.�.प.को ��त�ल�प 

४. व्यवशाय गन� स्थानको जग्गाधनी दतार् �माण प� 

५. वडा सजर्मीन मचुलु्का 

१ घण्टा  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२५ वडा सजर्मीन मचुलु्का १. �रत पगुेको �नवेदन 

२. किम्तमा पाँच जना साक्षी र ना.�.प.को ��त�ल�प 

३. मचुलु्काको �वषयसँग सम्बिन्धत ्�माण 

१ घण्टा  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [45] 

२६ पेन्सन सम्बन्धी 

�सफा�रस 

१. �रत पगुेको �नवेदन 

२. आवेदकको ना.�.प.को ��त�ल�प 

३. पेन्सन प�ाको स�ल 

४. पा�रवा�रक �ववरण भएमा प�रवारका सदस्यहरूको  

   ना.�.प.को ��त�ल�प तथा सबैको हालसालैको फोटो 

१ घण्टा  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 

२७  आय �मािणत  १. �रत पगुेको �नवेदन 

२. आवेदकको ना.�.प.को ��त�ल�प 

३. व्यवसाय गरेको भएमा न�वकरण गरेको दतार् �माण प� 

४. अन्य �ोत भएमा आम्दानी खलु्ने �माणहरू 

३० �मनट  आ�थर्क ऐन अनसुार वडा सिचव र वडा 

अध्यक्ष 
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�नणर्य गन� ���या र अ�धकार� : 
• �नणर्य गन� �कृयाः गाउँसभा, कायर्पा�लका बैठक, �वषयगत स�म�त, �टप्पणी र आदेश। 

• अ�धकार�ः अध्यक्ष, �मखु �शासक�य अ�धकृत 

�नणर्य उपर उजरु� स�ेु अ�धकार�: 
यस गाउँपा�लकाको कामकारवाह� का सम्बन्धमा सेवा�ाह�हरुको गनुासो तथा उजरु� स�ुका ला�ग सूचना 

अ�धकार�लाई गनुासो स�ेु अ�धकार�को रुपमा तो�कएको छ। गाउँपा�लकामा रहेको न्या�यक स�म�तले स्थानीय 

सरकार स�ालन ऐन २०७४ ले �दएको अ�धकारक्ष�ेका उजरु� उपर समेत कारवाह� गद� आएको छ। 

कायार्लय �मखु र सूचना अ�धकार�को नाम र पद: 
क) कायार्लय �मखु : 

नाम : कृष्ण �साद ज्ञवाल� 

पद : �मखु �शासक�य अ�धकृत 

सम्पकर्  नं.: ९८५७०१६९३९ 

इमेल: cao.mayadeviruralmun@gmail.com 

ख) सूचना अ�धकार� : 

नाम : पम्फा पन्थ 

पद : अ�धकृत छैठ� 

सम्पकर्  नं.: ९८५७०४९७१८ 

इमेल: mayadeviruralmun@gmail.com 

ऐन, �नयम, �व�नयम वा �नद� िशकाको सूची: 
राजप�मा �काशन भएका सम्पूणर् ऐन, कायर्�व�ध, �नयमावल�, मापदण्ड तथा �नद� िशकाको पूणर् पाठ 

गाउँपा�लकाको वेभसाइट www.mayadevimunrupandehi.gov.np मा रािखएको छ। 

http://www.mayadevimunrupandehi.gov.np/
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सम्पादन गरेको कामको �ववरण 

न्या�यक स�म�त 

• न्या�यक स�म�तका पदा�धकार�, कमर्चार� तथा मेल�मलापकतार्हरुका ला�ग मेल�मलाप सम्बन्धी 

पनुतार्जगी अ�भमखुीकरण रु. १,९७,०००/- 

• न्या�यक स�म�त बैठक, भेला, �फल्ड, सजर्�मन, अनगुमन रु. १,१२,७००/- 

�वपद व्यवस्थापन 

• �व�भ� ��क�तक �कोपबाट �भा�वत ८ जनालाई रु. १५,००० का दरले जम्मा रु. १,२०,०००/- 

राहत रकम र राहत साम�ी �वतरण  

व्यवसाय दतार्/नवीकरण 

• दतार् संख्या: १२, नवीकरण संख्या: १२ (२०८१ बैशाख - २०८१ असार मसान्त सम्म) 

• आ.व. ०८०/८१ मा जम्मा दतार् संख्या: ७० 

• आ.व. ०८०/८१ मा जम्मा नवीकरण संख्या: ९९ 

राज� 

�.स. िशषर्क आम्दानी (२०८१ बैशाख - 
२०८१ असार) रु. 

आम्दानी (२०८० �ावण 
- २०८१ असार) रु. 

१ सम्पती कर ६७,०३,४५२।१९ ६७,०३,४५२.१९ 
२ भ�ुमकर/मालपोत 0।०० 0।०० 
३ अन्य मनोर�न कर 0।०० 0।०० 
४ अन्य कर २१,९८,५१५।८४ २१,९८,५१५।८४ 
५ अन्य �ब��बाट �ा� रकम 0।०० 0।०० 

६ नक्सापास दस्तरु 0।०० 0।०० 

७ �सफा�रस दस्तरु 0।०० 0।०० 

८ व्यि�गत घटना दतार् दस्तरु 0।०० 0।०० 

९ अन्य दस्तरु 0।०० 0।०० 

१० �शास�नक दण्ड, ज�रवाना र 
जफत 

  0।०० 0।०० 

११ अन्य राज� 0।०० 0।०० 
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१२ बेरुजू 0।०० 0।०० 

१३ ब�क मौज्दात 0।०० १,४५,३६,५४९।१७ 

जम्मा ८९,०१,९६८।०३ २,३४,३८,५१७।२० 
 

स्थानीय �वकास कोष 

• नयाँ सामदुा�यक संस्थाका ��त�न�धहरुलाई लेखा तथा समूह व्यवस्थापन संचालन सम्बन्धी �सकाई 

कायर्�म - रु. १००००० 

• अध्यक्ष मेनेजर भेला संचालन - रु. १२०००० 

• तरकार�को �बउ�बजन �वतरण कायर्�म - रु. ८०००० 

• सामदुा�यक संस्था गठन तथा पनुगर्ठन कायर्�म - रु. १००००० 

• सामदुा�यक संस्था तथा टोल �वकास संस्थाहरुको लेखा प�रक्षण व्यवस्थापन - रु. ५०००० 

सामािजक सरुक्षा तथा पंजीकरण सेवा इकाई 

• वडा सिचव लाई MIS Software  सम्बन्धी �तन �दने �र�ेशमेन्ट ता�लम - रु. १,५०,०००/- 

• सबै वडाहरुमा प�ीकरण तथा सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी अ�भमखुीकरण कायर्�म- रु. ४,२१,४८०/- 

• मायादेवी गाउँपा�लकाका सबै वडामा ७ �दने घटना दतार् स�ाह - रु. ६१,७२०/- 

• वडा सिचवहरुलाई वायोमे��क भे�र�फकेसन गन� मे�सन �वतरण तथा सामािजक सरुक्षा सम्बन्धी 

अ�भमिुखकरण कायर्�म - रु. ५०,०००/- 

• सबै वडामा व्यि�गत घटना दतार् तथा सामािजक सरुक्षा भ�ामा नाम दतार् तथा काडर् न�वकरणका 

ला�ग १० �दने अ�भयान - रु. ९९,०००/- 

• पंजीकरण सेवा इकाईवाट सबै वडामा सामािजक सरुक्षा तथा व्यि�गत घटना दतार् सम्बन्धी आवश्यक 

सहजीकरण 

• सबै वडामा VERSP-MIS सपोटर् 

• सामािजक सरुक्षा तथा व्यि�गत घटना दतार् गदार् आएका समस्याहरुलाई �वभागमा सम्पकर्  गर� 

समस्याहरुको समाधान 

• भ�ा पाउने सम्पूणर् लाभ�ाह�हरुको ब�क खातास�हतको �ववरण EFT को ला�ग VERSP-MIS System मा 

Update गरेको 
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सामािजक सरुक्षा तथा पंजीकरण 

क. घटना दतार्  (208१/०१/01 - 208१/०३/3१) 

वडा नं. 
जन्म मतृ्य ु

सम्बन्ध 
�बच्छेद 

�ववाह बसाई सर� आएको बसाई सर� जान े बेवा�रसे 

जम्मा 
परुूष म�हला ते�ो 

�ल� 

जम्मा परुूष म�हला ते�ो 
�ल� 

जम्मा जम्मा जम्मा दतार् 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दतार् 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

जम्मा 

१ २४ १५ 
 

३९ ८ ८ 
 

१६ 
 

१७ १ ४ २ ३ 
 

७५ 

२ ३२ ३० 
 

६२ ८ ९ 
 

१७ १ १४ 
  

१ ८ 
 

९५ 

३ २८ २३ 
 

५१ ७ ११ 
 

१८ 
 

१२ ३ ११ १ ९ 
 

८५ 

४ २३ २० 
 

४३ ५ ६ 
 

११ १ २३ २ ५ १ ३ 
 

८१ 

५ ३८ ३६ 
 

७४ ५ १० 
 

१५ 
 

१८ 
     

१०७ 

६ २७ २९ 
 

५६ ८ ९ 
 

१७ ३ १३ १ १५ 
   

९० 

७ १६ २८ 
 

४४ ५ १० 
 

१५ 
 

१५ 
  

१ १० 
 

७५ 

८ ७ ५ 
 

१२ ४ २ 
 

६ 
 

५ २ ८ १ ५ 
 

२६ 

जम्मा १९५ १८६ ० ३८१ ५० ६५ ० ११५ ५ ११७ ९ ४३ ७ ३८ ० ६३४ 
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ख. सामािजक सरुक्षा  (चौथो �ैमा�सक) 

भ�ा �क�सम 
चौथो �ैमा�सक 

कायम संङ्ख्या रकम �वतरण गरेको संङ्ख्या �वतरण गरेको रकम 

अन्य जे� नाग�रक भ�ा २३९२ २८४५८५६० २३६४ २८१२६५६० 

जे� नाग�रक भ�ा (द�लत) २७० २१२२६८० २६८ २१०६७२० 

जे� नाग�रक एकल म�हला २७२ २१६५२४० २७२ २१६५२४० 

�वधवा ५७० ४५००७२० ५६७ ४४८२१०० 

पूणर् अपा�ता भ�ा ७१ ८४९८७० ७० ८३७९०० 

अ�त अश� अपा�ता भ�ा १६० १०१२९२८ १५९ १००६५४४ 

द�लत बालबा�लका ४४१ ६७९६०० ४४० ६७८००४ 

लोपन्मखु जा�त ८४ ९८१५४० ८२ ९७३५६० 

जम्मा ४२६० ४०७७११३८ ४२२२ ४०३७६६२८ 
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िशक्षा, यवुा तथा खेलकुद 

सशतर् अनदुान तफर्  

�.स कायर्�म/ िशषर्क बा�षर्क 

�ब�नयोजन 

�ैमा�सक �व�ीय 
�ग�त 

1 आधारभतू तहका स्वीकृत दरबन्द�का िशक्षक, राहत अनदुान िशक्षकका ला�ग  तलब भ�ा 
अनदुान (�वशेष िशक्षा प�रषद अन्तरगतका िशक्षक/कमर्चार�हरु समेत) 

71100000 13535612.5 

2 माध्य�मक तहका स्वीकृत दरबन्द�का िशक्षक, राहत अनदुान िशक्षक  ला�ग तलब भ�ा अनदुान 
(�वशेष िशक्षा प�रषद अन्तरगतका िशक्षक/कमर्चार�,�ा�व�धक धारका �िशक्षक समेत) 

17100000 2380623 

3 �ारिम्भक बाल �वकास  सहजकतार्हरुको पा�र��मक तथा �व�ालय कमर्चार� व्यबस्थापन 
अनदुान 

10693000 1765500 

4 तो�कएका �व�ाथ�को �दवा खाजाका ला�ग �व�ालयलाइ अनदुान 18142000 2024550 

5 शैिक्षक पहँचु स�ुनि�तता, अनौपचा�रक तथा वैकिल्पक िशक्षा कायर्�म 2178000 1958000 

6 माध्य�मक तह (9-10) मा अ�ेजी, गिणत र �वज्ञान �वषयमा िशक्षण सहयोग अनदुान 7384000 1047085 

7 आधारभतु तह (6-8) मा अ�ेजी, गिणत र �वज्ञान �वषयमा िशक्षण सहयोग अनदुान 3312000 208380 

8 सावर्ज�नक �ब�ालयका �ब�ाथ�हरुका ला�ग �नशलु्क पा�पसु्तक अनदुान 6028000 4288916.6 

9 सावर्ज�नक �व�ालयमा अध्ययनरत �व�ाथ�हरुका ला�ग छा�ाव�ृत 2464000 1441600 

10 �व�ालयमा शैिक्षक गणुस्तर सिुद्ढकरण एवं कायर्सम्पादनमा आधा�रत �ोत्साहन अनदुान 2052000 185094 

11 शैिक्षक सशुासनका ला�ग संस्थागत क्षमता �वकास, �व�ाथ� पर�क्षण मलु्या�न, िशक्षक मेन्ट�रङ 
तथा �व�ालय सपु�रबेक्षण 

1013000 368999 

  जम्मा  141466000 29204360.1 
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आन्त�रक �ब�नयोजन तफर्  

�.स कायर्�म/ िशषर्क बा�षर्क 

�ब�नयोजन 

�ैमा�सक �व�ीय 
�ग�त 

1 न्यूनतम तलब कायार्न्वयन गन� सन्दभर्मा बाल �बकास सहजकतार् �ब�ालय कमर्चार� र 

सामािजक प�रचा�लकाको तलब ब्यबस्थापन अनदुान 

6461000 2397000 

2 �ब�ालयलाई गा.पा स्त�रय िशक्षक ब्यबस्थापन सहयोग अनदुान 10914000 4093000 

3 िशक्षा स�म�त, सामािजक स�म�त तथा �ब�भ� स�म�तका बैठक संचालन खचर् 250000 115390 

4 ए�ककृत शैिक्षक सूचना ब्यबस्थापन का ला�ग ता�लम संचालन 180000 166600 

5 िशक्षक दरबिन्द �मलान तथा शैिक्षक कायर्�बधी कानून   �नमार्ण 300000 91470 

6 �व�ाथ� ��तभा �स्फुटन कायर्�म 300000 90010 

7 गाउँपा�लका स्त�रय आधारभतू िशक्षा प�रक्षा संचालन ब्यबस्थापन तथा �मािणकरण 

कायर्�म 

600000 336303 

8 �व�ालय एबं कायर्�म �न�रक्षण अनगुमन तथा सपु�रबेक्षण र कक्षा अबलोकन 200000 18650 

  जम्मा  19205000 7308423 
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स्वास्थ्य 

सशतर् अनदुान तफर्  

�.स कायर्�म/ िशषर्क �ैमा�सक �व�ीय �ग�त 
1 कम्य�ुन�ट डट्स कायर्�म कायर्�म संचालन, र स्वास्थ्यकम�हरुलाई क्षयरोग मोडुलर ता�लम  ५८००० 

2 कु� �भा�वत समहुका ला�ग स्वयं हेरचाह लगायत पनुर्स्थापना कायर्�म  ८०००० 

3 प�रवार योजना सेवा  २२००० 

4 पा�लका स्तरमा स्वास्थ्य संस्थाहरुको मा�सक बैठक, स्वास्थ्य कायर्�महरुको डाटा भे�र�फकेशन एवं 

गणुस्तर सधुार साथै अधर्वा�षर्क एवं वा�षर्क स�मक्षा  

१२१७७० 

5 पोषण �वशेष कायर्�म  १३४८५० 

6 �व� र�चाप �दवस तथा आत्महत्या न्यूनीकरण �दवस मनाउने तथा म�हला सामदुा�यक स्वास्थ्य 

स्वयंसे�वकाहरुलाई नसन� तथा मान�सक स्वास्थ्य सम्बन्धी अ�भमिुखकरण  

९४७०० 

7 स्था�नय तह तफर्  मात ृतथा नविशश ुकायर्�म अन्तगर्त आमा सरुक्षा, गभर्वती उत्�रेणा सेवा, 

र�संचार, न्यानो झोला, �नःशलु्क गभर्पतन र नवजात िशशकुो �नशलु्क उपचार कायर्�म  

८००००० 

8 स्था�नय तह माफर् त मात ृतथा नविशश ुकायर्�म संचालन  २२५००० 

9 स्थानीय तहको साझेदार� को�भड १९ �वरु� खोप अ�भयान तथा बसु्टर खोप समेत संचालनको 

पा�लका/वडा बाट खोप केन्� स्तरमा सपु�रवेक्षण तथा दादरुा रुबेला खोप अ�भयान संचालन एवं 

व्यवस्थापको ला�ग पा�लका तथा वडा खोप स�म�तको अ�भमिुखकरण र योजना गो�ी 

२१५४५० 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [54] 

10 CBIMNCI कायर्�म (कायर्�म स�मक्षा, स्थलगत अनिुशक्षण, समता तथा पहुँच कायर्�म) २७०४८४ 

11 आकिस्मक अवस्थामा औस�ध एवं ल्याब सामा�ी ढुवानी, रेक�डर्ङ तथा �रपो�टर्ङका ला�ग फमर् 

फरमेट छपाइ, ई-�ट. �ब रिजस्टर अध्याव�धक, �व� क्षयरोग �दवस सम्बन्धी कायर्�म, स्थलगत 

अनिुशक्षण तथा सपु�रवेक्षण, क्षयरोगका कायर्�मको अधर् बा�षर्क स�मक्षा तथा कोहटर् �वश ् 

७६४१४ 

१२ �कशोर�कशोर� स्वास्थ्य सेवा १८९४० 

१३ �नय�मत खोप सदुृढ�करण, पूणर् खोप स�ुन�तता र द�गोपना, एफ. आई.पी.भी. खोप अ�भयान, खोपबाट 

वचाउन स�कने रोगहरुको �नगरानी, नमनुा संकलन तथा ब्यबस्थापन, सरसफाई �ब�र्न कायर्�मको 

स�मक्षा र स�ुमयोजना अ�ाव�धकको ला�ग १ �दन ेगो�ी, पूणर् खोप वडा, पा�लका स ु

१८७८२० 

१४ रा��य म�हला स्वास्थ्य स्वयंसे�वका कायर्�म (पोशाक �ोत्साहन, यातायात खचर् र �दवस मनाउने 

खचर् समेत 

१८००००० 

१५ आधारभतू तथा आकिस्मक स्वास्थ्य सेवाको ला�ग औष�ध ख�रद १२८७००० 

जम्मा ५३९२४२८ 
 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [55] 

आन्त�रक �ब�नयोजन तफर्  

�.स कायर्�म/ िशषर्क �ैमा�सक �व�ीय �ग�त 

1 स्वास्थ्य तफर् का करार तथा ज्यालादर� स्वास्थ्यकम�/कमर्चार�हरुको तलब २७१०९०३ 

2 ब�थर्ङ सेन्टरमा ख�टने न�सर्ङ स्टापहरुलाई रा�ी भ�ा ८२१२५ 

3 सा.म.स्वा. स्वयम से. हरुको मा�सक बैठक, यातायात तथा स�ार ४७७५५० 

4 प�रवार �नयोजन स्थायी वन्ध्याकरण िश�वर स�ालन खचर् ४४०८० 

5 सरुिक्षत माततृ्व तथा नवजात िशश ुकायर्�म १८९३१५ 

6 मान�सक तथा नसन� रोग सम्बिन्ध ता�लम ३७१९० 

7 ELMIS, DHIS2. HMIS Onsite Coaching and Monitoring ७८९४० 

8 खोप गाउँघर तथा पोषणको ला�ग �नय�मतरुपमा ख�टने स्वास्थ्य�मी लगायत म.सा.स्वा. स्वयम 

से�वकाहरुलाई खाजा खचर् 

१०४६४० 

9 स्वास्थ्य चौक� तथा ब�थर्ङ सेन्टर स�ालन खचर् २४०००० 

10 आधारभतू स्वास्थ्य सेवा केन्� संचालन खचर् १००००० 

11 अत्यावश्यक तथा �नशलु्क औषधी ख�रद/�वतरण १६९७४५७ 

१२ ओषधी �रप्या�कङ तथा ढुवानी ९८००० 

जम्मा ५८६०२०० 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [56] 

आयवु�द 

• नाग�रक आरोग्य कायर्�म सम्बन्धी अ�भमखुीकरण संचालन - रु. ३०,०००/- 

• जे� नाग�रक स्वास्थ्य �व�र्न, स्तनपायी कायर्�म, पवुर्कमर् कायर्�म र औष�ध ख�रद रु. 

२,००,०००/-  

म�हला. बालबा�लका, जे� नाग�रक तथा समाज कल्याण 

• अपा�ता भएका व्यि�हरुलाई सचेतना र क्षमता �वकास सम्बन्धी 3 �दने कायर्�म संचालन - रु. 

९२,९०५/- 

• अपा�ता प�रचय प� �वतरण कायर्�म - रु. ३०,१००/- 

कृ�ष �वकास 

• कुनै कायर्�म संचालन नभएको 

पश ु�वकास 

 मे�डकल उपचार- गाई २४०, भ�सी १२५० र भेडा बा�ा ९३० वटा 

 पश ुखोप बा�ा �प.आ.र. ५००० वटा 

 कृ�तम गभार्दान गाई ६०, भ�सी २७० 

 ३५ जना म�हला लाभ�ाह�लाई ८०० कुखरुाका चल्ला �वतरण  

 फमर् दतार् ० वटा, बन्द २ वटा 

 समूह दतार् ० वटा, बन्द २ वटा 

नापी तथा नक्सा 

• नयाँ नक्सा दतार् - ९ 

• �माणप� नवीकरण - 17 (अल्या समेत) 

सहकार� 

• सम्पि� श�ु�करण �नवारण सम्बन्धी अन्तर��या तथा GoAML सम्बन्धी ता�लम 

• सहकार� लेखापालन तथा व्यवस्थापन ता�लम 

• सहकार� संस्था एक�करण तथा ऋण जोिखम व्यवस्थापन ता�लम 

• सहकार� संस्थाको �व�नयम प�रमाजर्न, नी�त तथा कायर्�म तजुर्मा सम्बन्धी कायर्शाला गो�ी 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [57] 

• स्थानीय सहकार� �व�र्न तथा संस्थागत सदुृढ�करण साझेदार� कायर्�म  

• जम्मा बजेट खचर् रु. 5,००,०००/- 

सूचना तथा संचार ��व�ध 

 MoFAGA Portal Update तथा �रपो�टर्ङ सम्बन्धी कायर् 

 गाउँपा�लकाको आ�धकार�क वेभसाइटमा िजम्मेवार पदा�धकार�, शाखा तथा कमर्चार�को सम्पकर्  �ववरण 

अ�ाव�धक सम्बन्धी कायर् 

 गाउँपा�लकाको सावर्ज�नक सूचनाका ला�ग गाउँपा�लकाको आ�धकार�क वेबसाइट, सूचना पाट�, फेसबकु 

पेज तथा अन्य सूचना �णाल��ारा सूचना सावर्ज�नक ग�रएको 

 ऐन/काननु मस्यौदा �नमार्णमा सहयोग 

 अन्य शाखाहरुलाई सफ्टवेयर र हाडर्वेयर सम्बन्धी �ा�व�धक सहयोग 

 आ.व. ०८१/८२ को नी�त तथा कायर्�म �नमार्णमा सहयोग 

 रा��य प�रचय प� �ववरण रुज ुगन� अ�धकार�को रुपमा कायर् गरेको 

 आन्त�रक संचारको ला�ग वल्क इमेल (Webmail), बल्क एस.एम.एस. (Web SMS), इमेल गन� कायर् 

रोजगार सेवा केन्� 

• �म�त २०८१/०१/१४ गते यवुा रोजगार�का ला�ग रुपान्तरण पहल आयोजना (आई �ड ए �व� 

ब�क) तथा स्थानीय तहको सहकायर्मा �नम्न आयोजनाहरु संचालन गरेको 

आयोजनाहरुको नामः 

१. गाउँपा�लका स्तर�य र� रोगन तथा �सचाई कच्ची कुलो सरसफाई- रु. १४,६८,५००/-  

• �म�त २०८१/०२/१८ गते रोजगार रणनी�त तजुर्माका ला�ग सरोकारवालाहरुसँग राय सझुाव संकलन 

कायर्�म, �म�त २०८१/०२/३० गते रोजगार रणनी�त योजनाको �ारिम्भक मस्यौदा उपर छलफल 

कायर्�म, �म�त २०८१/०३/२० गते मायादेवी गाउँपा�लकाको प�व�षर्य रोजगार रणनी�त 

छलफल/पा�रत कायर्�म संचालन गरेको 

• �म�त २०८१ साल जे� २ गते यस मायादेवी गाउँपा�लका रोजगार संवाद म�का संयोजक �ी �वु 

नारायण चौधर� ज्यूको अध्यक्षतामा रोजगार म�को बैठक बसी �व�भ� �नणर्य गरेको  

• �म�त २०८१ साल असार ३, ४, ५, ७, ८, ९, १०, ११, १२, १३ गतेका �दन मायादेवी गाउँपा�लकाका 

उपाध्यक्ष �ी नवर्दा देवी उपाध्याय ज्यूको अध्यक्षतामा यस मायादेवी गाउँपा�लकाको सबै वडामा  

स�ा�लत �धानमन्�ी रोजगार कायर्�मको अनगुमन गरेको 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [58] 

• आ.व. २०८०/०८१ मा  स�ा�लत �धानमन्�ी रोजगार कायर्�महरुमा सहभागी ��मकहरुको ज्याला 

रकमहरुको �नम्न बमोिजम सम्बिन्धत ��मकको ब�क खातामा भ�ुानी गनर् �सफा�रस गरेको 

आयोजनाहरुको नाम तथा भ�ुानी रकम 

१. वडा नं. ८ स्तर�य प�ी कच्ची नाल� तथा सरसफाई              रु. ३,२७,६५४ 

२. वडा नं. ७ स्तर�य कुलो नाला, �ब�ालय तथा मिन्दर सरसफाइ     रु. ३,८६,१०४ 

३. वडा नं. ६ स्तर�य कच्ची नाल� सरसफाई र नाल� ममर्त           रु. ३,१६,६३२ 

४. वडा नं. ५ स्तर�य मिन्दर, �ब�ालय सरसफाई तथा कुलो नाला ममर्त रु. ३,८६,७७२ 

५. वडा नं. ६ स्तर�य कुलो नाला सरसफाई                        रु. ३,७८,७५६ 

६. वडा नं. ५ स्तर�य कुलो नाला ममर्त तथा सरसफाई               रु. ३,१७,९६८ 

७. वडा नं. ४ स्तर�य कच्ची नाल� ममर्त तथा सरसफाई             रु. ५,०३,६७२ 

८. वडा नं. ३ स्तर�य नाला सरसफाई तथा ममर्त                   रु. ७,८८,९०८ 

९. वडा नं. १ स्तर�य कच्ची नाल� ममर्त तथा सरसफाई             रु. ३,३०,३२६ 

१०.  गाउँपा�लका स्तर�य र� रोगन तथा �सचाई कच्ची कुलो सरसफाई  रु. ११,०५,०७४  

• �म�त २०८१/०३/२३ गते कामका ला�ग पा�र��मकमा आधा�रत आयोजनाहरुको समापन समारोह 

सम्प� गरेको 

• �म�त २०८१ असार मसान्त �भ� आ�थर्क वषर् २०८०/८१ मा �धानमन्�ी रोजगार कायर्�म/यवुा 

रोजगार�का ला�ग रुपान्तरण पहल प�रयोजना अन्तगर्त स�ा�लत कामका ला�ग पा�र��मक 

आयोजनाहरुको भौ�तक तथा �वि�य �गा�त �ववरणहरु पूणर् रुपमा रोजगार व्यवस्थापन सूचना �णाल� 

(EMIS) मा ��व�� गर� स�ा�लत आयोजनाहरुको िस्थ�त  अ�ाव�धक गरेको 

लघ ुउ�म �वकास 

 �म�त २०८१/०२/१६ गते सहभा�गतात्मक �ा�मण लेखाजोखा (PRA) सम्बन्धी वस्ती स्तर�य 

कायर्�म सम्प� 

 �म�त २०८१/०२/१८ देिख �म�त २०८१/०२/२५ गते सम्म सम्म ८ �दने उ�मिशलता सम्बन्धी 

ता�लम (व्यवसाय सचेतन तथा सरुु) सम्प� 

 �म�त २०८१/०२/३० देिख �म�त २०८१/०२/३२ गते सम्म बेमौसमी तरकार� खे�त ता�लम 

सम्प� 

 �म�त २०८१/०३/१३ देिख �म�त २०८१/०३/१९ गते सम्म चप्पल (�फ�ा वाला) उत्पादन 

सम्बन्धी �सप �वकास ता�लम सम्प� (चप्पल बनाउने मे�सन ख�रद समेत) 

 जम्मा बजेट खचर् रु. ५,३८,९७५ /- 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [59] 

आयोजनाको �ग�त �ववरणः 
(असार मसान्त २०८1 सम्म) 

उपभो�ा स�म�त माफर् त 

जम्मा योजना संख्या सम्झौता भएका योजनाको संख्या भ�ुानी भएका योजनाको संख्या 

131 ११६ १०६ 

ठे�ा माफर् त 

जम्मा योजना संख्या सम्झौता भएका योजनाको संख्या भ�ुानी भएका योजनाको संख्या 

8 8 ६ 

कोटेशन माफर् त 

जम्मा योजना संख्या सम्झौता भएका योजनाको संख्या भ�ुानी भएका योजनाको संख्या 

९ ९ ९ 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [60] 

आ.व. ०८०/८१ को असार मसान्त सम्मको आय-व्ययको �ववरण 
 

 

 

 
 

 

 

 

 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [61] 



आ.व. २०८०/०८1 को चौथो �ैमा�सक (बैशाख देिख आसर मसान्त) सम्मको स्वतः �काशन [62]

अिघल्लो आ�थर्क वषर्मा सावर्ज�नक �नकायले कुनै कायर्�म वा आयोजना स�ालन गरेको भए 

सो को �ववरणः

यस गाउँपा�लकाले हरेक आ�थर्क वषर्का ला�ग गाउँसभावाट स्वीकृत बजेट र नी�त तथा कायर्�म बमोिजम 

समय समयमा �व�भ� �कारका गाउँपा�लका क्षे�ा�धकार संग सम्बिन्धत कायर्�महरु स�ालन गद� आएको 

छ। अिघल्लो आ�थर्क वषर्मा संचा�लत कायर्�म/आयोजना सम्बन्धी �ववरण गाउँपा�लकाको वेभसाइट 

www.mayadevimunrupandehi.gov.np  बाट �ा� गनर् स�कन्छ ।

सावर्ज�नक �नकायले �ा� गरेको बैदेिशक सहायता, �रण, अनदुान एवं �ा�व�धक सहयोग र सम्झौता 

सम्बन्धी �ववरणः

बैदेिशक सहायता, �रण, अनदुान एवं �ा�व�धक सहयोग �ा� नगरेको ।

सावर्ज�नक �नकायका सूचना अन्य� �काशन भएमा वा हनु ेभएमा सोको �ववरणः
गाउँपा�लकाका महत्वपूणर् सूचनाहरु रा��य स्तरको प��कामा �कािशत ग�रन्छ र त्यस्तो �ववरण यस 

गाउँपा�लकाको वेभसाइट www.mayadevimunrupandehi.gov.np मा समेत रा� ेग�रएको छ । अन्य सबै 

सूचनाहरु यस गाउँपा�लकाको वेभसाइट www.mayadevimunrupandehi.gov.np तथा गाउँपा�लकाको 

आ�धका�रक फेसबकु पेजमा समेत रा� ेग�रएको छ ।

गाउँपा�लकामा सूचनाहरु माग सम्बन्धी �नवेदन र ���या
गाउँपा�लकाको �मखु �शासक�य अ�धकृत समक्ष तोक�एको ढाँचाको �नवेदन पेश गर� तोक आदेश प�ात 

सूचना अ�धकार�कोमा गई सूचना संकलन गन� र गाउँपा�लका राज� शाखामा तोक�एको दस्तरु बझुाई सूचना 

�लन स�कने ।

http://www.mayadevimunrupandehi.gov.np/
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गाउँपा�लकाको सम्पकर्  �ववरण
मायादेवी गाउँपा�लका

गाउँ कायर्पा�लकाको कायार्लय

बरेवा, रुपन्देह�

लिुम्बनी �देश, नेपाल

फोन नं. ९८५७०१६९३९

वेबसाइट: www.mayadevimunrupandehi.gov.np

इमेलः  info@mayadevimunrupandehi.gov.np, mayadeviruralmun@gmail.com

फेसबकु: www.facebook.com/mayadevi.rupandehi

िजयो लोकेशनः 27.507799, 83.365674(G958+36H)
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